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PREGAO
ELETRONICO

027/2024

CONTRATANTE (UASG)
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE LAMBARI — MG
(929146)

OBJETO

ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS PARA ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS EXISTENTES
E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA CARGOS
EFETIVOS DO QUADRO DE PESSOAL DOS SERVIDORES DO SAAE
- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DO MUNICIPIO DE

LAMBARI - MINAS GERAIS, CONFORME CONDICOES,
QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E
SEUS ANEXOS

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 41.369,99 (QUARENTA E UM MIL, TREZENTOS E SESSENTA E
NOVE REAIS E NOVENTA E NOVE CENTAVOS)

DATA DA SESSAO PUBLICA ,
DIA 24/10/2024 AS 08:31H (HORARIO DE BRASILIA)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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PREGAO ELETRONICO N° 027/2024
Processo Administrativo n 064/2024

Torna-se publico que o Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Lambari - MG, por meio do Setor de
Compras, Licitacdes e Materiais, sediado na Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini, Lambari —
MG, CEP 37.480-000, realizara licitacéo, para registro de precos, na modalidade PREGAOQ, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de
marco de 2023, Decreto Municipal n® 4.574 de 29 de maio de 2023, Decreto Municipal n°® 4.681 de 03
de janeiro de 2024 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos para organizacdo e operacionalizacdo de Concurso
Puablico para provimento de vagas existentes e formacéo de cadastro de reserva para cargos efetivos
do Quadro de Pessoal dos Servidores do SAAE - Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto do Municipio
de Lambari — Minas Gerais, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas na relagao de itens do site
https://www.gov.br/compras/pt-br e as especificagdes constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, o
licitante devera obedecer a descricdo do Anexo | - Termo de Referéncia

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢Bes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitac&o.

2.5. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. N&o poderéo disputar esta licitagéo:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condicfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracédo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢cfes anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o;

2.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderédo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.11. Odisposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.12. Em licitagBes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n° 14.133/2021.
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2.13. Avedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condu¢éo da contratagédo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.2. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proéprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constitui¢éo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “n&do” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participacao nédo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaragcdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangfes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagédo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.
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3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedeceré as seguintes regras:

3.10.1. a aplicacédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.10.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e
interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢fes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor unitario e valor total do item;
4.1.2. Marca;
4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar o estabelecido para cada item da tabela constante do
item 1 do Termo de Referencia

4.1.5. A auséncia de indicacdo da marca do bem ofertado ou a utilizagédo de termos genéricos, como
'‘produto de qualidade’, 'marca reconhecida’, 'equipamento padrao' e/ou outros que ndo indiquem a
marca real do material, resultara na DESCLASSIFICACAO da proposta, exceto quando o participante
for o fabricante do material ofertado e, com intuito de ndo identificar a proposta, podera ser inserida a
expressao ‘Fabricagdo prépria’.

4.1.6. A exigéncia anterior somente se aplica para fornecimento de bens de consumo, ndo sendo
cabivel para contratagdo de servigos.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo previsto para
contratacéo
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4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob alegacao
de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se
beneficiar do regime de tributagédo pelo Simples Nacional, visto que os servi¢cos serdo prestados com
disponibilizag&o de trabalhadores em dedicacgéo exclusiva de méo de obra, o que configura cesséo de
mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XIl, da Lei Complementar no 123/2006.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagcao do
desconto ofertado devera respeitar 0s pre¢cos maximos previstos no item 4.9.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execug¢éo do contrato.

4.10. Em se tratando de servicos com fornecimento de médo de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupagfes — CBO.

4.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
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5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta sera
aguele parametrizado no sistema operacional para cada item

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apas o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duragéo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

5.11.2. A prorrogacgdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.11.5. Apobs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cbes definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.
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5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

5.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.13, poderéo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

5.13.2. A etapade lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

5.13.3. A prorrogagdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em rela¢@o a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais colocacoes.

5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

5.14. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. NA&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas
da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Emrelacao aitens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automética, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4 em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicagdo automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
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pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificago;

5.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcfes dos
orgéos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por
6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;
5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.21.2.4. empresas que comprovem a préatica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29

de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.22.1. N&o serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.2. A negociac¢do podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificag&do
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociac¢éo, for desclassificado
em raz&o de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

5.22.3. A negociacdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.22.4. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.22.5. Encerrada todas as negociagfes possiveis, o pregoeiro verificara a aplicabilidade do disposto
no art. 3° do Decreto Municipal n° 4.681/24, situacdo em que terdo preferéncia em relacdo aos demais
concorrentes as empresas localizadas localmente, na area territorial do Municipio de Lambari, Estado
de Minas Gerais, que ofertem valor final de até 10% (dez por cento) superior ao menor preco ofertador
por empresas localizadas fora do limite territorial fixado nos incisos | e 1l do art. 2° do referido Decreto
Municipal.

5.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o
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caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

5.22.6.1. Deverdo constar na proposta os seguintes dados:
o Razéo Social;

. CNPJ,

. IE e IM (se houver);

. Opcéo Fiscal,

. Endereco completo;

o E-mail;

. Telefone fixo e celular (preferencialmente com WhatsApp);

o Dados Bancarios e chave PIX, quando houver;

o Ndmero do Lote/ltem;

. Descricdo do Objeto ou do item pertinente;

. Descricdo da marca/fabricante (em caso de venda de bens e materiais de consumo);
. Unidade (Quilo, Servico, Mensal, Peca, etc);

. Quantidade;

. Valor unitario em R$ e por extenso (ou mensal para prestacédo de servicos continuos);
. Valor global em R$ e por extenso (ou anual para prestacao de servigos continuos);

. Validade da Proposta (normalmente o minimo de 60 (sessenta) dias, verificar no edital);
. Eventuais declaragdes;

. Data, por extenso;

o Assinatura com razé&o social, cargo/fungéo e dados representante legal (RG/CPF).

5.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociagéo do pre¢o, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢8es de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF,

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://certidoes.cgu.gov.br/); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
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6.3. Caso conste na Consulta de Situag&o do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput).

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢dao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacéo.

6.4. Na hipo6tese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigGes
de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 2.5.1 e 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apoés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execuc¢do por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela superacdo do valor global
estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela
superagdo do valor global estimado e pela superacao de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracéo, equivalente a diferenca entre este Gltimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
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6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administracéo,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administracéo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com o0s respectivos valores adequados ao valor
final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por
preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequagdes indispenséaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

6.11.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de m&o de obra em regime de dedicacéo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracéo, o licitante devera indicar
a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na execugéo contratual.

6.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou
nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovacéo de exequibilidade;

6.11.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

6.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacéo técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a
justa remuneracéo do servico.

6.12.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.13. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

6.15. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.16. Os resultados das avaliacfes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.
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6.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificagBes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcao, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugéo livre.

7.3. Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

7.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 30% (trinta por cento), para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
cOpia ou por meio eletrdnico, no portal de compras do governo onde sera realizada a licitagédo online

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagao poder&o ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art.
63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacédo dos documentos originais nao digitais quando houver davida em relagéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §49°).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 06rgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder,
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imediatamente, a correcéo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitac&o. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.12.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagéo e a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1°
do art. 39 da Instru¢cdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacéo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacao
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

7.14. Apébs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

7.14.1. complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja4 apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

7.15. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcao
e classificagéo.

7.16. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagédo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apés concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.18. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagéo, e nao como condic¢ao para participagédo
na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitagcao, salvo em razao de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos ap0s o julgamento.
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8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulagéo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitacao do licitante:

8.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacédo da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitac&o;

8.3.4. na hipétese de adoc¢éo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razfes recursais sera iniciado na data de intimagcéo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
gual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.saaelambari.mg.gov.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacéo;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac¢éo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
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9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitacéo

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacédo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

9.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac¢des dos 6rgédos de controle.

9.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicac¢ao oficial.

9.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 15% do valor do
contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 30% do
valor do contrato licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéao.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responséavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responséavel de licitar e contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgédo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderéa ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8,
bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a
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imposicdo de penalidade mais grave que a san¢édo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo
observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcéo, descrita no
item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacéo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promotora da licitacdo, nos
termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacédo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o adjudicatéario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancé@o de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

9.13. Orecurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n° 14.133, de 2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelos
seguintes meios:

10.3.1. E-mail do setor de Compras, Licitagbes e Materiais: comprasl@saaelambari.mg.gov.br;

10.3.2. Peticao dirigida ou protocolada no endereco Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini, CEP
37.480-000, Lambari -

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Seréa divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o
horéario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacao ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacBes
Puablicas (PNCP) e endereco eletrébnico www.saaelambari.mg.gov.br.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.11.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

11.11.1.1. APENDICE | DO ANEXO | — DESCRIGAO DOS CARGOS E ATRIBUICOES
11.11.1.2. APENDICE Il DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

11.11.2. ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

11.11.3. ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Lambari, 09 de outubro de 2024.

PABLO LUIZ LOPES

Diretor

Péagina 19 de 78


http://www.saaelambari.mg.gov.br/

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG
Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO
Processo Administrativo n° 064/2024

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos para organizacdo e
operacionalizacdo de Concurso Publico para provimento de vagas existentes e formacgao de cadastro
de reserva para cargos efetivos do Quadro de Pessoal dos Servidores do SAAE - Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto do Municipio de Lambari — Minas Gerais, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE i DESCRlQAO/ VALOR
ITEM DE COD. | QUANT. ~ ESTIMADO
MEDIDA ESPECIFICACAO UNITARIO

Contratacao de empresa especializada
na prestacdo de servicos para
organizacdo e operacionalizacdo de
Concurso Publico para provimento de
vagas existentes e formacdo de
cadastro de reserva para cargos
efetivos do Quadro de Pessoal dos
Servidores do SAAE - Servigco
Auténomo de Agua e Esgoto do
Municipio de Lambari — Minas Gerais.

01 Sv 4350 1 R$ 41.369,99

1.2. O servigco objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacgéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
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4.1.1. No contexto da organizagdo e operacionalizacdo de concursos publicos, a adogdo de
processos digitais representa uma significativa inovacdo que contribui para a sustentabilidade
ambiental. A digitalizacdo de diversas etapas do processo seletivo, como a inscri¢do dos candidatos,
divulgacao de resultados e comunicacao interna, reduz drasticamente a necessidade de uso de papel.
Por meio de plataformas online, os candidatos podem realizar suas inscricées, acessar editais e
acompanhar resultados de maneira eficiente e ecoldgica. Além disso, a disponibilizacdo de materiais
de estudo e guias informativos em formato digital diminui a impressao de documentos, promovendo
uma cultura de preservacao ambiental. Este compromisso com a reducao do uso de papel ndo s6
beneficia 0 meio ambiente, mas também agiliza processos e facilita 0 acesso a informacéo para todos
os envolvidos.

4.1.2. Apesar dos esforcos de digitalizagdo, ainda existem etapas do concurso publico que geram
residuos fisicos, como materiais utilizados durante a aplicagcdo das provas. Para mitigar o impacto
ambiental, é essencial implementar uma gestao adequada desses residuos. Isso inclui a coleta seletiva,
reciclagem e destinacéo correta de todos os materiais descartados. A empresa responsavel pela
organizacdo do concurso deve estabelecer parcerias com empresas de reciclagem e servi¢os de coleta
de lixo, garantindo que papéis, plasticos e outros materiais sejam reciclados sempre que possivel. Além
disso, é fundamental promover a conscientizacdo ambiental entre os candidatos e a equipe de apoio,
incentivando praticas de reducéo, reutilizacdo e reciclagem de residuos. Com essas medidas, o
processo seletivo ndo apenas cumpre seu papel administrativo, mas também contribui para a
sustentabilidade e a protecdo do meio ambiente.

4.1.3. Caso seja necessario, deve ser dada a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis resultantes da prestacéo do servi¢co, segundo disposto na Resolucdo CONAMA
n® 257, de 30 de junho de 1999;

4.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.1.5. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizag&o e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

4.1.6. Que os materiais utilizados devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento;

4.2. Também serdo observados, no que couber, os critérios da Instrugdo Normativa IBAMA n.° 13
de 23/08/2021 e da Lei n.° 6.938 de 31/08/1981 e do Guia Pratico de Licitacdes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido (que pode ser obtido no site: https://www.gov.br/agu/pt-
br/icomposicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-
licitacoes-e-contratos/licitacoes-

Subcontratagéo
4.3. N&o € admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacdo do objeto

4.4, N&o havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Transparéncia e Legalidade

4.5. A empresa contratada deve garantir que todo o processo seletivo seja conduzido em
conformidade com a legislacéo vigente, assegurando igualdade de condi¢bes para todos os candidatos

Qualidade e Eficiéncia

4.6. A empresa deve ter capacidade comprovada para organizar e operacionalizar concursos
publicos, incluindo a elaboracédo e aplicagcao de provas, analise de titulos e divulgacdo de resultados.

Tecnologia e Seguranca
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4.7. Utilizacao de sistemas tecnologicos avangados para inscri¢éo, aplicagcao de provas e correcao,
garantindo a seguranca e a integridade dos dados.
Apoio Logistico

4.8. Disponibilidade de infraestrutura necessdria para a realizagdo das provas, incluindo locais
adequados e pessoal de apoio.

Experiéncia e Reputagéo

4.9. A empresa deve possuir experiéncia comprovada e reputacdo positiva na realizacdo de
concursos publicos.

Fornecimento de materiais e servicos

4.10. A empresa contratada devera fornecer todo o material necessario para a realizagdo do
concurso, incluindo provas, folhas de resposta e materiais de divulgagéo.

Corpo Técnico Especializado
4.11. A empresa devera contar com profissionais experientes em elabora¢éo e correcdo de provas.
Infraestrutura Logistica

4.12. Devera ser providenciada a infraestrutura necesséria para a aplicacdo das provas em locais
adequados, com acessibilidade e seguranga

Padrées minimos de qualidade

4.13. A empresa contratada devera garantir a integridade e a seguranca do processo seletivo, com
padrdes de qualidade que assegurem a transparéncia e a isonomia do concurso publico.

Continuidade da Solucéo

4.14. O contrato deverd prever a continuidade dos servi¢os até a conclusao do concurso publico,
incluindo eventuais recursos e homologacéo dos resultados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucdao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: em até 30 (trinta) dias da assinatura do contrato.

5.2. No que tange a execucdo do objeto, 0 concurso compreendera as etapas de PRE APLICACAO,
APLICACAO e POS APLICACAO das provas, sendo elas assim distribuidas:

5.2.1. Pré Aplicagdo — Compreende as seguintes acgdes:

a) Analise e confeccao de documentos;

b) Inscrigéo;

c) Preparacéo de instrumentos - confeccdo, impresséo, armazenamento, manuseio e distribuicdo;
d) Ensalamento;

e) Capacitacdo de colaboradores.

5.2.2. Aplicacdo - Compreende as a¢bes executadas durante os dias de aplicacdo das provas em
turno unico.

5.2.3. Pés Aplicacdo - Compreende as seguintes acdes:

a) Operagdo reversa,
b) Correcao das provas objetivas;
c) Processamento dos Cartbes Resposta;
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d) Apresentacéo, e posterior divulgacdo, do resultado preliminar das provas objetivas;
e) Correcao das provas dissertativas;
f) Apresentacéo, e posterior divulgagéo, do resultado preliminar das provas dissertativas;
g) Realizacdo das pericias médicas (avaliagdo biopsicossocial) para candidatos que se
declararem com deficiéncia;
h) Realizacdo do procedimento de verificacdo da condicao declarada para concorrer as vagas
reservadas aos candidatos negros (heteroidentificacdo);
i) Apresentacdo, e posterior divulgacao, dos resultados preliminares e finais;
) Apresentacdo das bases de dados produzidas, pelas acdes realizadas na pré-aplicacéo,
aplicacédo e poés aplicacao;
k) Banco de Imagens; e
1) Proposicdo de melhorias.

5.2.4. Cada etapa é desenvolvida por meio do envolvimento de varios atores e setores, em
consonancia com os procedimentos definidos pela CONTRATANTE.

5.3. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.3.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: imediatamente apds a emissédo da ordem de servigo;

5.3.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢éo do trabalho:

5.3.3. O SAAE enviara a Ordem de Fornecimento e todas as outras comunicag¢8es oficiais que por
ventura forem necessarias através de e-mail e/ou WhatsApp informado na proposta.

5.3.4. Ao receber o e-mail e/ou mensagem no WhatsApp, a licitante devera responder via e-malil
acusando o recebimento. A licitante vencedora tem até 1 (uma) hora para acusar o recebimento. Apés
este prazo, sera admitido como recebido. A licitante vencedora podera acusar o recebimento até 17
horas do mesmo dia, onde a contagem do prazo é paralisada, tendo continuidade as 8 horas do dia util
seguinte.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucgdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais,
eguipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades minimas
necessarias ao perfeito cumprimentos das obrigagdes assumidas, promovendo sua substituicdo
quando necessario, além de:

5.4.1. EPI’s, uniformes e crachas aos funcionarios e representantes da empresa;
Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. Estima-se que aproximadamente 2.000 a 3.000 candidatos participardo do presente concurso,
conforme projecdes baseadas em certames realizados pela Prefeitura Municipal de Lambari em 2022
e 2023. No entanto, essa estimativa é preliminar e apenas apés o encerramento das inscricées sera
possivel obter um nimero concreto de candidatos, que pode ser inferior ou superior ao estimado.

5.6. A contratac@o para realizagdo do concurso sera de forma global, estando incluso todas as
despesas por conta da CONTRATADA, independentemente do nimero de inscritos, sendo a estimativa
supramencionada objetos de parémetro para elaboracdo de proposta, ndo havendo pagamento
adicionais no caso de nimero superior de inscritos. Caso ocorra grande discrepancia no niimero de
inscricdes, CONTRATANTE e CONTRATADA analisardo em conjunto para viabilidade de aditamento
contratual, de forma a suprir a demanda de execucéo.
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5.7. O Concurso Publico é destinado ao preenchimento de vagas para os cargos conforme quadro
abaixo:
Vagas
ey Tipo de
Cargo Vencimentos Horaria P?ova
Semanal | Total |pcD| _ AMPla
concorréncia
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO — 12 vagas estimadas
Ajudante de Prova
Limpeza R$ 1.420,00 40 01 00 01 Objetiva
Prova
. Objetiva
Calceteiro R$ 1.420,00 40 02 00 02
Prova
Pratica
Prova
. Objetiva
Ajudante de R$ 1.420,00 40 09 | 00 09 )
Servicos Prova
Pratica
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO - 11 vagas estimadas
Prova
Objetiva
Encanador R$ 1.500,00 40 03 00 03
Prova
Pratica
Prova
. Objetiva
Motorista R$ 1.500,00 40 01 00 01
Prova
Pratica
Prova
Fiscal R$ 1.610,00 40 04 | 00 04 Objetiva
Redacéo
Prova
] Objetiva
Pedreiro R$ 1.610,00 40 03 00 03
Prova
Pratica
ENSINO MEDIO COMPLETO - 13 vagas estimadas
] Prova
Ajudante R$ 2.100,00 40 09 | 00 09 Obijetiva
Administrativo
Redacéo
Prova
Objetiva
Operador de ETA | g 1.600,00 40 04 | 00 04 )
e Prova
Pratica
NIVEL TECNICO COMPLETO - 03 vagas estimadas
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Prova
o o Objetiva
Técnico Quimico R$ 3.250,00 40 01 00 01
Prova

Pratica

Prova

Eletricista R$ 3.250,00 40 01 00 01 orova

Pratica

Técnico em Pr_ov_a
Seguranca do R$ 3.250,00 40 01 00 01 Objetiva

Trabalho Redacéo

ENSINO SUPERIOR COMPLETO — 04 vagas estimadas

Prova
Objetiva

R$ 4.380,00 20 01 00 01 Redacéo

Prova de
Titulos

Assessor
Juridico

Prova
Objetiva

Contador R$ 4.380,00 40 01 00 01 Redacéao

Prova de
Titulos

Prova
Objetiva

Engenheiro R$ 4.380,00 40 01 00 01 Redacéo

Prova de
Titulos

Prova
Objetiva

Engenheiro Civil R$ 6.330,00 40 01 00 01 Redacéo

Prova de
Titulos

5.8. Total de vagas estimadas: 43 (quarenta e trés).

6. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS E ETAPAS DA OPERACIONALIZACAO DO
CONCURSO

6.1. Cabera a CONTRATADA realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva
consecucado do objeto explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais
incidentes e das disposicdes que se seguem:

6.1.1. Do cronograma e planejamento preliminar da prestacao dos servicos:

6.1.1.1. As atividades serdo planejadas em conjunto pela CONTRATADA e pelos gestores/fiscais
contratuais, em reunido inicial, em data e local a serem definidos pela CONTRATANTE.
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6.1.1.2. No cronograma de atividades serdo discriminados todos os prazos em que as fases do
concurso deverdo ser executadas.

6.1.1.3. A CONTRATADA devera apresentar, na reunido inicial, a discriminacdo e o detalhamento de
todos os procedimentos a serem adotados relativamente:

a) a confecgdo dos cadernos de prova e das folhas de resposta;

b) a reproducao do material;

c) a logistica para a aplicacao da prova;

d) aos métodos de seguranca a serem empregados para o recebimento e elaboracao de questdes
da prova, para a identificacdo dos candidatos e para a aplicacao da prova;

e) ao treinamento dos profissionais;

f) ao encaminhamento de recursos;

g) aos servicos de informacéo e apoio aos candidatos;

h) aos itens que serdo utilizados, a logistica, as ac6es e aos demais procedimentos sanitérios

relacionados & prevengédo contra contagio pelo novo Coronavirus, se for o caso.

6.1.1.4. Serdo ainda definidos, na reunido, os meios a serem utilizados para a comunicacao entre as
partes e a forma de entrega de produtos relacionados aos servi¢os contratados (listas, gabaritos, etc.).

6.1.2. Do edital:

6.1.2.1. Cabera a CONTRATADA elaborar a minuta do edital do concurso e submeté-la a anélise da
CONTRATANTE para apresentacao de eventuais sugestdes de altera¢gfes, com antecedéncia minima
de 80 (oitenta) dias da data de inicio das inscri¢des do concurso, conforme cronograma e planejamento
preliminar da prestacdo dos servigos aprovado entre as partes.

6.1.2.2. Aprovado pela CONTRATANTE, seré realizado o envio das informacdes acerca da realizag&o
de concurso publico para provimento de cargos e empregos publicos ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, através do Sistema de Fiscalizacdo dos Atos de Pessoal — FISCAP, que devera
ocorrer apds a publicacéo do edital e com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data de inicio
das inscri¢bes do concurso.

6.1.2.3. Até a publicagdo do edital, a minuta podera sofrer alteracdes.

6.1.2.4. Apds a publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio de Lambari - MG, a
CONTRATADA devera colocéa-lo a disposicao do candidato, com opgdo para impressao, em seu sitio
eletrénico e no sitio eletrdnico da Autarquia (www.saaelambari.mg.gov.br).

6.1.2.5. As regras relativas ao concurso, constantes do edital publicado, poderdo ser alteradas por
decisdo judicial, deliberacdo da Comissédo de Concurso e/ou por alteracbes em atos normativos, na
gual serdo avaliadas a necessidade de prorrogacdo de datas para assegurar a transparéncia e ampla
concorréncia.

6.1.2.6. Edital e atos do certame deverdo ser disponibilizados no sitio eletrénico da CONTRATADA,
bem como do da CONTRATANTE, durante toda a duragdo do concurso.

6.1.2.7. Cabe a CONTRATADA receber as impugnacdes ao edital do concurso apresentadas pelos
candidatos inscritos no referido certame, que serdo por Correios e por meio eletrbnico, com a
possibilidade de anexacdo de documentos, devendo comunicar a CONTRATANTE para
acompanhamento das decisdes.

6.1.3. Dainscricéo:
6.1.3.1. Os valores das inscri¢cbes serao:

a) Ajudante de Limpeza, Ajudante de Servicos e Calceteiro — R$ 42,60 (quarenta e dois Reais e
sessenta Centavos)

b) Encanador e Motorista — R$ 45,00 (quarenta e cinco Reais)
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c) Fiscal e Pedreiro — R$ 48,30 (quarenta e oito Reais e trinta Centavos)
d) Operador de ETA/ETE — R$ 50,70 (cinquenta Reais e setenta Centavos)

e) Ajudante Administrativo — R$ 63,00 (sessenta e trés Reais)

f) Técnico Quimico, Técnico Eletricista e Técnico em Seguranga do Trabalho — R$ 97,50 (noventa
e sete Reais e cinquenta Centavos)

g) Assessor Juridico, Contador e Engenheiro — R$ 131,40 (cento e trinta € um Reais e quarenta
Centavos)

h) Engenheiro Civil — R$ 189,90 (cento e oitenta e nove Reais e noventa Centavos)

6.1.3.2. Foi utilizada como premissa de calculo o disposto no Projeto de Lei do Senado — PLS n°
074/2010 que estabelece taxa de inscrigdo de, no maximo, 3% (trés por cento) do valor da remuneragéo
inicial do cargo ou emprego publico. Apesar ndo ser uma regra, € um critério razoavel para
estabelecimento das taxas.

6.1.3.3. O valor serd pago por meio de boleto bancério, emitido no ato da inscricdo, tendo como
beneficiario do valor arrecadado, o SAAE de Lambari — MG.

6.1.3.4. O SAAE de Lambari — MG firmara convénio bancério com fim especifico de arrecadacéo das
inscricdes;

6.1.3.5. ACONTRATADA devera receber e processar as inscricdes dos candidatos pelo periodo de, no
minimo, 30 (trinta) dias, com estrutura para atender as seguintes condicdes:

a) As inscricdes deverdo ser realizadas pela internet, por meio de link no sitio eletrénico da
CONTRATADA, que devera estar disponivel ininterruptamente 24 (vinte quatro) horas por dia, durante
todo o periodo de inscrigdo.

b) Devera ser disponibilizado formulério eletrénico para requerimento de inscricdo, no qual o
candidato deverda informar:

. dados pessoais obrigatorios: nome civil completo, CPF, carteira de identidade, data de
nascimento, endereco, telefone celular, e-mail valido;

. dados pessoais facultativos: nome social, telefone fixo, nimero da CNH, ndmero da inscri¢cdo
no Conselho de Classe e outros dados que permitam a identificagdo e o contato do candidato, desde
gue estritamente necessarios a operacionalizagado do concurso;

. se deseja requerer isencéo do pagamento do valor da inscricéo;

. se é pessoa com deficiéncia, explicitando qual o tipo de deficiéncia, e se deseja concorrer nessa
condicao;

. em sendo pessoa com deficiéncia, se necessita de condigdo diferenciada, incluido o tempo

adicional, as tecnologias assistivas e as condi¢des especificas de que necessita para a realizacdo da
prova,;

. ndo sendo pessoa com deficiéncia, se, por outra razdo, necessita de condi¢cBes diferenciadas
para a realiza¢do da prova, especificando tais condi¢des e sua justificativa;

. se exerce ou exerceu a funcado de jurado em Tribunal do Juri;

. demais dados solicitados pelo CONTRATANTE.

6.1.3.6. Para os candidatos que informarem a necessidade de condi¢des diferenciadas, devera ser
oferecida a possibilidade de escolher, dentre as condi¢cbes pré-estabelecidas, a mais adequada ao seu
caso. Devera ser disponibilizado campo aberto para preenchimento complementar de condi¢ces
diferenciadas que estejam fora do rol das condicdes pré-estabelecidas.

6.1.3.7. Deveréa ser assegurado a candidata lactante o direito de amamentar seus filhos, nos termos
dispostos no edital.

6.1.3.8. Entre as condicdes diferenciadas deve constar o direito de amamentacao.
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6.1.3.9. Deverdo, ainda, ser recebidos os requerimentos das candidatas lactantes, apds o periodo de
inscricdo, os quais deverdo ser analisados de acordo com as determinacdes do edital que regerdo o
certame.

6.1.3.10. O formulério eletrénico para requerimento de inscricdo devera conter ainda as
seguintes declaracdes do candidato:

a) ciéncia de que a formalizac&o da inscricdo implicard a sua compreensao e aceitacao de todas
as regras e condicdes do concurso, tais como estabelecidas no edital, na legislacdo vigente e nos
eventuais comunicados emitidos pela CONTRATANTE e CONTRATADA;

b) ciéncia de sua inteira responsabilidade com relacdo a veracidade dos dados pessoais, as
informacdes e a autenticidade de documentos por ele fornecidos;

c) ciéncia, por parte do candidato inscrito como pessoa com deficiéncia, das atribui¢cbes do cargo
pretendido e de que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a avaliacdo de desempenho dessas
atribuicfes, para fins de habilitacdo no estagio probatorio;

d) consentimento para tratamento dos dados pessoais fornecidos na inscrigdo para a finalidade
especifica de operacionalizacdo do presente concurso, em conformidade com a Lei Federal N° 13.709,
de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);

e) 0 consentimento para tratamento dos dados pessoais devera ser requisito fundamental e
indispenséavel para o prosseguimento da inscricdo do candidato no concurso.

6.1.3.11. Recebido o pedido de inscricdo, a CONTRATADA devera gerar, em seu sitio eletronico,
o boleto bancério para pagamento do valor da inscri¢ao.

6.1.3.12. Para emissao do boleto, deverdo ser observadas as orientagdes técnicas vigentes da
Federacéo Brasileira de Bancos - FEBRABAN.

6.1.3.13. A CONTRATADA devera solicitar ao CONTRATANTE, com a devida antecedéncia, as
orientacdes e os dados necessarios para a correta emissao do boleto bancario, de forma a vincular o
pagamento do valor & respectiva inscricdo do candidato ao CONTRATANTE.

6.1.3.14. O controle do pagamento dos documentos de arrecadacdo gerados, para registro das
inscricdes confirmadas, é de responsabilidade da CONTRATADA, sendo que a relacdo diaria dos
documentos pagos seré disponibilizada ao CONTRATANTE.

6.1.3.15. Devera estar prevista a possibilidade de impressao do boleto pelos candidatos.

6.1.3.16. Em situacdes passiveis de o candidato solicitar devolugdo do pagamento do valor da
inscricdo, as quais serdo discriminadas no edital que regera o concurso, a CONTRATADA devera
receber, analisar, atualizar e enviar ao CONTRATANTE, em até 3 (trés) dias Uteis apds encerrado o
prazo para envio dos pedidos, a relacdo dos candidatos que solicitaram a devolu¢do do valor da
inscricao.

6.1.3.17. A CONTRATADA deverd receber os pedidos de isencdo de pagamento do valor da
inscricdo apresentados pelos candidatos e analisi-los de acordo com as disposices do respectivo
edital, devendo ainda:

a) Receber, dos candidatos, a documentagdo comprobatdria do direito a isencéo, elencadas no
edital, conforme o candidato de baixa renda ou que comprove a limitacdo de ordem financeira, por meio
de quaisquer documentos legalmente admitidos, somente para uma das vagas apresentadas no edital
do concurso, conforme o disposto da Lei Federal N° 13.656, de 30 de abril de 2018, bem como do
disposto da Lei Municipal N° 1.920, de 4 de julho de 2005, que podera ser encaminhada via Correios
ou por meio de link no sitio eletrénico da CONTRATADA.

b) Encaminhar ao CONTRATANTE listagem em ordem alfabética dos requerentes e do resultado
preliminar da analise dos pedidos de isenc¢do, para publicacéo no sitio eletrdnico da CONTRATADA e
da CONTRATANTE, acompanhada da fundamentacéo técnico-juridica da decisdo, contendo as razdes
de eventual indeferimento, em até:

. 10 (dez) dias ap6s o término do prazo para pedido de isengdo, caso a documentagdo seja
encaminhada via Correios;
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. 5 (cinco) dias Uteis apds o término do prazo para pedido de isen¢éo, caso a documentacao seja
encaminha por meio eletrénico.

6.1.3.18. Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrbnico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicacéo do resultado preliminar da analise dos pedidos de isencao
e até o final do certame, a fundamentacéao objetiva sobre o indeferimento do seu pedido.

6.1.3.19. Encaminhar ao CONTRATANTE, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o término do prazo
recursal, listagens com o resultado definitivo dos pedidos de isencdo de pagamento do valor da
inscricdo, apds a andlise dos recursos, para publicacdo no sitio eletrbnico da CONTRATADA e da
CONTRATANTE, acompanhada da fundamentacéao técnico-juridica da analise do recurso, contendo as
razdes motivadoras da deciséo.

6.1.3.20. Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrdnico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicacdo do resultado definitivo da analise dos pedidos de isengéo
e até o final do certame, a fundamentacéo da analise do seu recurso.

6.1.3.21. A CONTRATADA devera receber os requerimentos e laudos médicos dos candidatos
que desejarem concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia ou que solicitarem
condicdes diferenciadas, tempo adicional ou tecnologias assistivas para a realizagdo da prova, bem
como a justificativa do candidato, acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua
deficiéncia, no caso de tempo adicional.

6.1.3.22. A documentagdo a que se refere o subitem anterior, podera ser encaminhada pelo
candidato via Correios ou por meio eletrénico a ele disponibilizado pela CONTRATADA, em area de
acesso individualizado de seu sitio eletrénico.

6.1.3.23. A CONTRATADA, ao analisar a documentacéo a que se refere o subitem 5.4.19,
deverd ater-se aos aspectos formais dos documentos médicos, observando as exigéncias descritas no
edital de regéncia do certame, como a autenticidade do atestado e do parecer, a tempestividade da
entrega, a emissdo com antecedéncia exigida no edital e a referéncia ao Codigo Internacional de
Doencas (CID).

6.1.3.24. A comprovagdo da deficiéncia declarada pelo candidato poderd ser feita
posteriormente, por equipe médica da CONTRATANTE.

6.1.3.25. A CONTRATANTE podera analisar a viabilidade técnica e a legalidade das condic¢des
diferenciadas, inclusive das candidatas lactantes, do tempo adicional e das tecnologias assistivas
requeridos, considerando as determinagfes especificas do edital, de forma a se evitar o beneficio
exclusivos aos candidatos.

6.1.3.26. A CONTRATADA devera ainda:

a) Encaminhar ao CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias apés o encerramento das inscri¢cdes, o
resultado preliminar da andlise das inscricdes dos candidatos com deficiéncia e das condigbes
diferenciadas, do tempo adicional e das tecnologias assistivas para publicacdo no sitio eletrénico da
CONTRATADA e da CONTRATANTE, acompanhado da fundamentacao técnico-juridica, contendo as
razdes de eventual indeferimento.

b) Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrbnico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicagdo do resultado preliminar das inscricbes dos candidatos
com deficiéncia e da analise dos requerimentos de condi¢gfes diferenciadas, de tempo adicional e das
tecnologias assistivas e até o final do certame, a fundamentacgéo objetiva sobre o indeferimento do seu
pedido.

c) Encaminhar ao CONTRATANTE, em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término do prazo recursal,
o resultado dos recursos e o resultado definitivo das inscricbes como pessoas com deficiéncia para
publicacdo no sitio eletrbnico da CONTRATADA e da CONTRATANTE, acompanhados da
fundamentacgéo técnico-juridica da analise recursal, contendo as razées motivadoras da decisé&o.

d) Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrdnico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicacéo do resultado definitivo das inscricbes como pessoas com
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deficiéncia e da analise dos requerimentos de condi¢des diferenciadas, de tempo adicional e das
tecnologias assistivas e até o final do certame, a fundamentag&o da analise do seu recurso.

6.1.3.27. A CONTRATADA devera também, organizar os pedidos de inscricdo dos candidatos
para formagéo de banco de dados, conforme os cargos/especialidade/unidade escolhidos, devendo
ainda:

a) Enviar ao CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias ap6s o encerramento das inscri¢cdes, para
publicacdo no sitio eletrénico da CONTRATADA e da CONTRATANTE, a relacdo preliminar dos
inscritos deferidos por cargo, bem como dos candidatos que tiveram a inscricao indeferida por cargo,
contendo namero de inscricdo e nome, sendo:

. uma lista geral dos que ndo tiveram a inscricdo efetivada, incluidos os candidatos com
deficiéncia, acompanhada do resumo do motivo que ensejou o indeferimento;

. uma lista somente com os nomes dos candidatos que requereram a inscri¢cdo na condicdo de
pessoa com deficiéncia e ndo obtiveram o deferimento, acompanhada do motivo que ensejou o
indeferimento;

6.1.3.28. Ao processar a relagdo dos candidatos que tiveram a inscri¢ao indeferida por auséncia
de pagamento do valor da inscricdo e antes do envio ao CONTRATANTE, a CONTRATADA deveréa
verificar a correspondéncia com a listagem de resultado definitivo dos pedidos de isen¢éo deferidos.

6.1.3.29. Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrénico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicacdo do resultado preliminar das inscricdes e até o final do
certame, a fundamentacéo objetiva sobre o indeferimento da sua inscricdo e sobre a sua ndo incluséo
na lista de candidatos com deficiéncia.

6.1.3.30. Encaminhar ao CONTRATANTE, em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o término do prazo
recursal, a relacédo definitiva dos inscritos, para publica¢éo no sitio eletrdnico da CONTRATADA e da
CONTRATANTE, acompanhada da fundamentacao técnico-juridica da analise dos recursos, contendo
as razdes motivadoras da deciséo.

6.1.3.31. Disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrénico, com acesso mediante senha
individualizada, a partir da data de publicacdo da relagdo definitiva dos inscritos e até o final do certame,
a fundamentacéo da analise do seu recurso.

6.1.3.32. A CONTRATADA devera disponibilizar ao candidato, para consulta e impressdo, em
seu sitio eletrbnico, com acesso mediante senha individualizada, em até 5 (cinco) dias Uteis antes da
prova, o cartdo de convocacgdo para a prova, que devera conter os dados pessoais do candidato, o
cargo escolhido, a data, horario e local de realizacdo da prova, bem como outras orientacdes Uteis.

6.1.3.33. A CONTRATADA devera oferecer aos candidatos cujos pedidos de isencdo do
pagamento da inscricdo forem deferidos os mesmos servigos oferecidos aos candidatos pagantes.

6.1.3.34. A CONTRATADA devera disponibilizar o ambiente de inscri¢cdes, para testes pelo
CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias Uteis do inicio das inscrigdes.

6.2. Do atendimento aos candidatos e demais interessados:

6.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar estrutura de tecnologia da informagéo, indispensavel ao
cumprimento das obrigacdes estabelecidas no contrato a ser celebrado, incluindo a possibilidade de
permitir aos candidatos, com acesso mediante senha individualizada, consulta ao local de prova por
nome, nimero de inscri¢cdo, informacdes idénticas as contidas no cartdo de que trata o subitem 5.6.3.29
deste Termo de Referéncia, bem como vista de prova, resultados, fundamentacdo de recursos e
acessos a outras informagdes do concurso.

6.2.2. A CONTRATADA devera manter, durante todo o certame, equipe devidamente treinada para
atendimento aos candidatos e aos demais interessados, via telefone, e-mail, aplicativo de conversas
instantaneas, pessoalmente ou atendimento online em sitio eletrénico proprio, de 2% a 62 feira, no
horéario comercial e por, no minimo, 8 (oito) horas diérias, com as obrigacdes de:

a) prestar esclarecimentos e orientar sobre todas as etapas do concurso;
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b) responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil de até 5 (cinco)
dias (teis para garantir-lhes a regular participagcao na respectiva etapa do certame;

c) as questdes apresentadas pelos candidatos, as quais, porventura, extrapolem o disposto no
edital que regera o concurso devem ser encaminhadas pela CONTRATADA ao CONTRATANTE para
analise e deciséo;

d) enviar e-mail de alerta, pelo Sistema Push, aos candidatos inscritos sempre que houver
publicacéo relativa ao concurso e sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

e) receber e processar, até a homologacédo do certame, as alterac6es no cadastro requeridas
pelos candidatos.

6.2.3. A CONTRATADA devera disponibilizar sitio eletronico com mecanismos de seguranga
necessarios a comunicagdo de todos os andamentos do concurso, bem como para atender as
exigéncias dispostas no respectivo edital, sem prejuizo das publicagcfes de extratos no Diario Oficial do
Municipio de Lambari de Minas Gerais e das comunicag¢des realizadas no Portal do SAAE de Lambari.

6.2.4. O sitio eletrbnico devera estar disponivel durante todo o periodo do concurso, 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 (sete) dias da semana.

6.2.5. Devera ser prevista, no sitio eletrénico da CONTRATADA, a possibilidade de impresséo dos
comunicados e andamentos do certame, demais documentos informados pelo CONTRATANTE e
outras informacdes destinadas a orientagdo aos candidatos.

6.3. Da prova:

6.3.1. A prova do concurso sera composta por questdes de multipla escolha e possuira carater
eliminatorio e classificatorio.

6.3.2. A prova seré realizada na data estabelecida no cronograma de atividades, na cidade de
Lambari — MG, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA quanto a definicdo de locais,
organizagdo e custos, se houver, podendo a CONTRATANTE colaborar com a sessdo de escolas
municipais, desde que néo tenham atividades no dia, sendo todos 0s custos de pessoal e limpeza por
conta da CONTRATADA.

6.3.3. A prova objetiva de multipla escolha constard de 50 (cinquenta) a 80 (oitenta) questdes
(dependendo dos critérios técnicos e pedagogicos estabelecidos pela banca), cada uma com 5 (cinco)
opcdes de resposta (A, B, C, D e E), das quais, apenas uma delas sera a alternativa correta.

6.3.4. O numero de questfes de cada uma das disciplinas da prova objetiva de mdltipla escolha
poderd ser alterado até a publicagdo do edital que regera o concurso.

6.3.5. A prova sera no domingo, com duragdo maxima de 6 (seis) horas.

6.3.6. Caberd a CONTRATADA, juntamente com a Administracdo Publica, elaborar a grade de
avaliacdo pratica, pertinentes as funcdes do respectivo cargo, bem como a indicacdo da forma de
julgamento.

6.3.7. A CONTRATADA devera:
a) disponibilizar apoio técnico e pedagégico 8 CONTRATANTE para analise da minuta do edital.

b) elaborar as questfes de miltipla escolha conforme as disciplinas, levando em conta, sempre
que possivel, as atividades desenvolvidas pelo cargo pretendido.

6.3.8. As questbes de prova deverdo ser inéditas e elaboradas de modo a abranger as capacidades
de compreensdo, aplicagcao, analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacao e a
qualidade sobre a quantidade.

6.3.9. A CONTRATADA devera recolher, quando da aplicagdo da prova, as impress@es digitais dos
candidatos e conferir, nessa oportunidade, os dados constantes no cartédo de convocacdo para a prova,
com relacdo ao documento de identificacdo apresentado, especialmente com relacdo a nome,
assinatura e data de nascimento do candidato.
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6.3.10. As retificac6es dos dados pessoais dos candidatos dever&o constar em registro de ocorréncias
e ocasionar a atualizag&o do cadastro mantido pela CONTRATADA.

6.3.11. O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas deverdo ser feitos,
obrigatoriamente, a tinta azul ou preta indelével.

6.3.12. Apos a realizacao da prova, cabera a CONTRATADA disponibilizar o gabarito oficial preliminar
e as questdes da prova, devendo, para isso:

a) encaminhar o gabarito e as questdes ao CONTRATANTE, no primeiro dia Util apds a realizacéo
da prova, para publicacéo no sitio eletrénico da CONTRATADA e da CONTRATANTE.

b) divulgar o gabarito da prova objetiva de mdltipla escolha e as questdes da prova, na mesma
data em que o gabarito for publicado no sitio eletréonico da CONTRATADA e da CONTRATANTE.

6.3.13. A CONTRATADA devera ainda:

a) receber 0s recursos contra o gabarito e/ou contetido das questfes da prova objetiva de multipla
escolha, somente por meio de link, e encaminha-los, quando for o caso, diretamente e na forma
estabelecida pelo CONTRATANTE (via e-mail, sistema ou pessoalmente), em até 3 (trés) dias lteis
apos encerramento do prazo recursal;

b) analisar, por meio de seus profissionais, 0s recursos contra 0 gabarito e/ou contetdo das
guestdes da prova objetiva de multipla escolha de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Especificos,
Nocg68es de Direito Publico, Nogdes de Informatica, Raciocinio Légico e redigir decisdo fundamentada
sobre tais recursos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados do encerramento do prazo recursal;

C) processar, em até 2 (dois) dias Uteis da devolucdo pelos examinadores do resultado dos
recursos interpostos contra o gabarito e/ou questdes da prova objetiva de mdltipla escolha, as
consequentes alteracdes no gabarito oficial;

d) encaminhar ao CONTRATANTE, para publicacdo no sitio eletrbnico da CONTRATADA e da
CONTRATANTE, em até 3 (trés) dias Uteis, contados da devolugdo do resultado pelos examinadores,
o resultado dos recursos, o gabarito oficial (pds-recursos) e a relacdo dos candidatos habilitados na
prova objetiva de multipla escolha, da seguinte forma: uma lista geral contendo todos os candidatos
habilitados na prova, listas geral contemplando apenas os candidatos inscritos como pessoas com
deficiéncia habilitados na prova e listas geral;

e) disponibilizar, no sitio eletrbnico da CONTRATADA, na mesma data da publicagdo no sitio
eletrénico da CONTRATADA e da CONTRATANTE, o resultado dos recursos, o gabarito oficial (pés-
recursos), as listas dos candidatos habilitados na prova objetiva de multipla escolha e, para consulta
individualizada com acesso mediante senha, as notas dos candidatos n&o habilitados;

f) encaminhar ao CONTRATANTE, no mesmo prazo da alinea “d” deste subitem, a
fundamentag&o técnico juridica do indeferimento dos recursos interpostos contra o gabarito e/ou
guestdes da prova objetiva de multipla escolha;

g) disponibilizar a fundamentacao do indeferimento dos recursos contra o gabarito e/ou questdes
da prova objetiva de mdltipla escolha, na mesma data da publicagdo no sitio eletrdnico da
CONTRATADA e da CONTRATANTE, do resultado dos recursos e até o final do certame, para consulta
individualizada do candidato, com acesso mediante senha;

h) disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrdbnico, com acesso mediante senha
individualizada, durante os 2 (dois) dias Uteis seguintes a publicacédo do gabarito oficial pds recursos e
do resultado preliminar da prova objetiva de miltipla escolha, cépia digitalizada da folha de respostas
preenchida pelo candidato;

i) receber, somente por meio de link, e analisar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados do
encerramento do prazo recursal, 0s recursos contra o resultado da prova objetiva de mdultipla escolha,
desde que se refira a erro na contagem de pontos.

6.3.14. A CONTRATADA devera processar o0 resultado da prova objetiva de mudltipla escolha
(candidatos habilitados e nédo habilitados).

6.3.15. Recebimento e analise das certiddes comprobatérias da funcao de jurado.
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6.3.15.1. A CONTRATADA devera:
a) Receber, durante o periodo das inscri¢des, as certidoes comprobatérias do exercicio da fungéo
de jurado em Tribunal do Juari, para fins de desempate na classificacéo final;
b) Analisar as certidGes comprobatérias do exercicio da funcéo de jurado em Tribunal do Juri;
c) Disponibilizar, no sitio eletrénico relativo ao concurso, até o final do certame, para consulta

individualizada do candidato, com acesso mediante senha, a fundamentacao sobre o indeferimento da
comprovacao da atuacao na funcéo de jurado em Tribunal do Jari, no mesmo dia da publica¢éo no sitio
eletronico da CONTRATADA e da CONTRATANTE;

d) Receber e analisar os recursos dos candidatos contra o indeferimento da comprovacédo da
atuacdo na fungéo de jurado em Tribunal do Jari, em até 3 (trés) dias Uteis apés o término do prazo
recursal;

e) Encaminhar ao CONTRATANTE em até 3 (trés) dias Uteis ap6s o término do prazo recursal, a
fundamentagé&o técnico-juridica contendo as razdes do indeferimento, o resultado dos recursos, bem
como o resultado definitivo da comprovacgéo do exercicio da fun¢éo de jurado;

f) Disponibilizar, no site eletrdnico relativo ao concurso, na mesma data de publica¢do no sitio
eletrdnico da CONTRATADA e da CONTRATANTE, o resultado dos recursos e o resultado definitivo
da comprovacéo do exercicio da funcao de jurado;

a) Disponibilizar até o final do certame, no sitio eletrénico relativo ao concurso, para consulta
individualizada do candidato, com acesso mediante senha, a fundamentagdo sobre o resultado do
recurso contra o indeferimento da comprovagédo da atuacéo na fungdo de jurado em Tribunal do Jari.

6.4. Da redacgéo:

6.4.1. Além da prova objetiva de mdltipla escolha, o concurso devera incluir uma redacao, de carater
classificatdrio, com peso 2 (dois), aplicavel aos cargos indicados na tabela do item 5.7.

6.4.2. A definicdo sobre a data de aplicacdo da redacgdo, ocorrera junto a prova objetiva ou em
momento distinto, seré discutida posteriormente, apos a contratacdo da empresa organizadora.

6.5. Das provas praticas:

6.5.1. Além da prova objetiva de multipla escolha, o concurso devera ser composto de uma prova
pratica, de carater classificatério, com peso 2 (dois), para os cargos descritos na tabela do item 5.7.

6.5.2. O Contratante indicara os locais fisicos onde serdo realizadas as provas de segunda etapa
(prética) e colocara a disposi¢do da Contratada os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios
e em perfeitas condi¢cbes para a realizacdo das provas.

6.6. Da prova de titulos:

6.6.1. Para os cargos de nivel superior, além da prova objetiva de multipla escolha e redac¢éo, o
concurso devera prever. Ainda, prova de titulos.

6.7. Da classificagéo final:

6.7.1. A classificagdo final por cargo, sera feita em ordem decrescente da nota final dos candidatos,
observado o estabelecido no edital do concurso.

6.7.2. A nota final dos candidatos sera a nota obtida na prova objetiva de mdltipla escolha.

6.7.3. Ocorrendo empate na nota final, a CONTRATADA devera observar os critérios de desempate
definidos no edital para proceder a classificacéo final.

6.7.4. Permanecendo o empate de notas entre os candidatos apés a aplicacéo dos critérios dispostos
no edital, a CONTRATADA devera realizar o sorteio publico de desempate, o qual podera ser realizado
nas dependéncias da CONTRATANTE.

6.7.5. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE, apos 3 (trés) dias Uteis contados da
publicacdo do resultado definitivo da comprovacao do exercicio da funcdo de jurado, a classificacao
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final dos candidatos, j& aplicados os critérios de desempate, em listas conforme padrées estabelecidos
no edital.

7. CONDIGOES PARA A PRESTACAO DOS SERVIGOS CONTRATADOS

7.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos especificados neste Termo de Referéncia em
observancia as condicdes que se seguem.

7.2. Locais de realizacéo das etapas do concurso:

7.2.1. A CONTRATADA devera providenciar os meios as suas expensas para a realizacéo da prova
objetiva de multipla escolha no Municipio de Lambari - MG.

7.2.2. Todos os locais disponibilizados pela CONTRATADA para a realizacdo das etapas do
concurso, preferencialmente instituicbes de ensino, deverdo ser selecionados entre aqueles que
possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, com salas
arejadas, carteiras e cadeiras em bom estado de conservacgéo, facilidade de acesso, inclusive para
pessoas com deficiéncia, e sinalizacdo para orientar a movimentagdo dos candidatos no dia dos
eventos.

7.2.3. Os locais indicados pela CONTRATADA deverdo ser submetidos a aprovacdo do
CONTRATANTE, em até 30 (trinta) dias da realiza¢édo da prova, sendo-lhe facultado recusar um ou
mais locais, solicitando nova indicagédo pela CONTRATADA.

7.2.4. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, de facil acesso aos
candidatos com deficiéncia, sempre equipados com sab&o, papel toalha e lixeira. Deverao dispor ainda
de bebedouros, iluminacéo e ventilagdo adequadas, devendo a CONTRATADA assegurar a limpeza e
a manutenc¢édo continua desses locais, bem como a fiscalizagdo com utilizacao de detector de metais.

7.2.5. Todos os locais de realizacdo das etapas do concurso deverdo dispor de, pelo menos, uma
sala especifica para lactantes e uma sala para procedimentos/atendimentos médicos e de enfermagem,
com materiais de primeiros socorros.

7.2.6. A CONTRATADA devera disponibilizar toda a logistica para a aplicacdo da prova (materiais,
equipamentos, pessoal, etc.) em condigBes compativeis com o nimero de candidatos efetivamente
inscritos.

7.2.7. Caberd a CONTRATADA providenciar e controlar os seguintes documentos que deverao ser
utilizados na aplicacdo da prova:

a) listas de presenca;
b) termo de inviolabilidade da prova, devidamente assinado por, no minimo, 2 (dois) candidatos;
c) registro de ocorréncias para cada sala, devidamente assinado pelo coordenador e/ou fiscal de

sala e por, no minimo, 2 (dois) candidatos;
d) relatérios necessarios a aplicacao da prova.

7.2.8. A CONTRATADA devera providenciar o atendimento as condi¢cbes diferenciadas e/ou tempo
adicional e/ou as tecnologias assistivas deferidos aos candidatos com deficiéncia, as candidatas
lactantes ou aqueles que, por outra razao, solicitaram tais condicdes.

7.2.9. A CONTRATADA devera fiscalizar a atuacao dos candidatos durante a realizagdo da prova,
em especial o porte e a utilizagdo de equipamentos/objetos de uso vedado nos locais de prova, de
acordo com o edital do certame, lavrando as ocorréncias e encaminhando relat6rio ao CONTRATANTE.

7.2.10. Regras sanitarias:

7.2.10.1. Se aplicado, a CONTRATADA devera seguir todos os protocolos impostos pelos
orgaos de Saude relativos a prevencgédo do contagio do Coronavirus pela Unido, Estado de Minas Gerais
e pelo Municipio.
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7.2.10.2. Ainda que ndo haja protocolos preventivos obrigatérios vigentes, enquanto perdurar a
situacdo pandémica ou epidémica, a CONTRATADA deveréa atentar para as seguintes estratégias de
prevencao nos locais de prova, recomendadas pelos érgdos de Saude:

a) higienizar rigorosamente os locais de prova, utilizando desinfetantes a base de cloro para
limpeza dos pisos e alcool 70% para as demais superficies;

b) dar preferéncia ao uso, nos locais de aplicacdo de prova de dispensadores de agua que néo
exijam aproximacéo da boca para ingestao e, assim, recomendar aos candidatos a utilizacdo dos
dispensadores de agua apenas para copos e garrafas.

c) disponibilizar alcool 70% em gel, para uso comum, inclusive nos corredores onde ficam as salas
a serem utilizadas.

7.2.10.3. Cabera a CONTRATADA instruir o pessoal que prestara os servigos nos locais de
prova sobre os procedimentos a serem adotados para prevencdo da COVID-19.

7.3. Do pessoal:

7.3.1. As bancas examinadoras da CONTRATADA, responséveis pela elaboracéo das questbes de
multipla escolha, deverdo ser compostas por profissionais especialistas, de preferéncia doutores
catedréticos, de notdrio saber e ilibada reputacao.

7.3.2. E dever da CONTRATADA garantir que seus funcionérios, inclusive os membros de suas
bancas examinadoras, mantenham sigilo em relagéo ao concurso.

7.3.3. Cada membro componente das bancas examinadoras da CONTRATADA e da equipe que dara
apoio técnico e pedagdgico ao CONTRATANTE, deverdo assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de
cbnjuge ou companheiro e parentes, até o terceiro grau, no certame e, ainda, que o componente da
banca/comisséo e seu cénjuge ou companheiro ou parente até o terceiro grau ndo possuam qualquer
vinculo profissional ou societario com instituicbes que oferecam cursos preparatdrios para concursos.

7.3.4. O termo de compromisso a que se refere o subitem anterior, apos assinado, deve ser enviado
ao CONTRATANTE, com antecedéncia de, pelo menos, 30 (trinta) dias da realiza¢do da prova.

7.3.5. A entrega dos termos de compromisso ao CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de
assegurar o sigilo.

7.3.6. Os membros das bancas examinadoras da CONTRATADA incumbidos de elaborar as questdes
da prova a que se refere este Termo de Referéncia devem proceder de forma isolada e independente,
de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contelido global a ser aplicado.

7.3.7. A CONTRATADA devera selecionar e capacitar profissionais em numero suficiente para
garantir o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame.

7.3.8. A CONTRATADA devera ainda selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacéo da
prova, os quais deverdo observar as regras dispostas no edital que regera o certame e, sendo
necessario, lavrar as ocorréncias.

7.3.9. Os fiscais de sala deverdo ter a escolaridade minima de nivel médio e serem capacitados para
a expressédo escrita das ocorréncias.

7.3.10. Os fiscais deverdo ser submetidos a treinamento e cada fiscal devera receber um manual de
orientacgdes, previamente submetido a apreciacdo do CONTRATANTE.

7.3.11. O CONTRATANTE se reserva o direito de exigir a comprovacdo dos treinamentos ou
acompanhar a sua realizacao, se for o caso.

7.3.12. Para aplicacao da prova, a CONTRATADA devera colocar a disposi¢do equipe composta por:

a) fiscalizacdo das salas de aplicacdo de prova, na proporcdo de um fiscal para cada 20
candidatos, tendo, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala;

b) fiscalizagdo com detectores de metal para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao
bebedouro em quantidade compativel para o nimero de candidatos em cada local de prova;
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c) caso seja necessario, servicos de intérpretes de libras, fiscal ledor, fiscal para auxilio
transcricdo, etc. em quantidade que atenda a demanda da respectiva condigdo diferenciada solicitada
pelos candidatos;

d) servigos de suporte pré-hospitalar mével a situagGes de urgéncia e emergéncia ocorridas em
locais de realizacdo de provas, compostos por profissionais devidamente equipados e com treinamento
especifico, conforme disp8e a Portaria N° 2.048/2002 do Ministério da Saude;

e) segurancas, porteiro, faxineiro em cada local de prova,;

f) representantes da CONTRATADA e um coordenador em cada local para acompanhar a
aplicacdo da prova do concurso.

7.3.13. A CONTRATADA devera dispor de Assessoria Técnica, Juridica, Pedagogica e Linguistica
durante todo o concurso, para fins de elaboragdo de comunicados e demais documentos necessarios,
instrugGes aos candidatos, andlise de recursos e apoio técnico e pedagdgico ao CONTRATANTE.

7.3.14. A CONTRATADA devera arcar com o pagamento de suas bancas examinadoras e de todos os
trabalhadores a que se refere este item do Termo de Referéncia, bem como com todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciério, tributario e outros advindos da prestacdo de servico destes.
6.13.15.

7.3.15. A CONTRATADA devera utilizar pessoal especializado e com experiéncia anterior em
processos seletivos similares, nas areas técnica, pedagogica, de informatica e logistico-administrativa,
devidamente treinado.

7.4. Do recebimento, processamento e analise de documentos e recursos:

7.4.1. A CONTRATADA deveréa gerar e disponibilizar ao candidato numeracao de protocolo quando
do envio de formularios, documentos e recursos por meio de seu sitio eletrénico, a fim de produzir a
comprovacao de envio e recebimento.

7.4.2. A CONTRATADA deverd dispor de profissionais capacitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do concurso, observadas as disposi¢des
deste Termo de Referéncia e do edital que regera o certame.

7.4.3. Ainterposicdo de recursos dar-se-a exclusivamente por meio eletrénico, no sitio eletrénico da
CONTRATADA, correspondente a cada fase recursal, devendo ser disponibilizado ao candidato o
preenchimento e envio on-line, mediante recibo, para a CONTRATADA.

7.4.4. O link correspondente a cada fase recursal devera permanecer disponivel aos candidatos, de
00h0Omin do primeiro dia recursal as 23h59min do ultimo dia recursal.

7.4.5. Sera admitido recurso contra:

a) o indeferimento do pedido de isen¢éo do valor da inscri¢ao;

b) o indeferimento de condicao diferenciada e/ou tempo adicional para a realizagdo da prova;

c) o indeferimento da inscricdo;

d) o indeferimento da inscricdo nas vagas reservadas as pessoas com deficiéncia;

e) o indeferimento da comprovacédo da atuacéo na fungéo de jurado em Tribunal do Jdri;

f) 0 gabarito e/ou as questfes da prova objetiva de multipla escolha;

g) o resultado da prova objetiva de multipla escolha, desde que se refira a erro na contagem de
pontos.

7.4.6. Cabem a CONTRATADA o recebimento e a andlise dos recursos elencados acima e a
elaboracéo de minuta de decisdo fundamentada.

7.4.7. O prazo para interposi¢do de recursos a que se refere o subitem 5.15.4 sera de 2 (dois) dias
Uteis, no horario de Oh do primeiro dia recursal até as 23h59 min do Gltimo dia.
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7.4.8. A CONTRATADA devera disponibilizar ao candidato, em seu sitio eletrdnico, com acesso
mediante senha individualizada, a fundamentag&o do indeferimento do recurso.

7.4.9. As demais orientacdes sobre o processamento dos recursos serdo definidas em conjunto com
0 CONTRATANTE e constardo do edital correspondente, sendo que outros requerimentos deverao ser
informados ao CONTRATANTE.

7.5. Dos resultados e relatorios:

7.5.1. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE as listagens de candidatos, com os
resultados, bem como demais relatérios e estatisticas, graficamente organizadas, em meio eletrénico
(e-mail), e, caso necessario, em dispositivos méveis de armazenamento, compativeis com a plataforma
Windows, nos moldes previstos nas disposicdes editalicias e em modelo de planilha informado pelo
CONTRATANTE, nos prazos previstos neste Termo de Referéncia, no cronograma de atividades e
sempre que solicitado.

7.5.2. Para aferir os resultados, a CONTRATADA devera observar todas as determinacfes do edital
e, apoés encaminha-los ao CONTRATANTE conforme disposicfes deste Termo de Referéncia.

7.5.3. As estatisticas de inscritos, presentes, ausentes, habilitados e demais relatérios deveréo ser
elaborados conforme os critérios (por sexo, naturalidade, idade, etc.) que forem solicitados pelo
CONTRATANTE.

7.5.4. A CONTRATADA devera disponibilizar, em seu sitio eletrénico, todos os resultados do
concurso, hem como no sitio eletrdbnico da CONTRATANTE, com a possibilidade de busca por nome e
namero de inscri¢ao.

7.5.5. A CONTRATADA devera encaminhar, quando solicitado, observado o formato necessario
definido pelo CONTRATANTE, o resultado final do concurso e, apés a homologacao do certame, 0s
dados cadastrais dos candidatos para inser¢do no sistema de recursos humanos do CONTRATANTE.

7.5.6. Quando da aplicacdo da prova objetiva de multipla escolha, a CONTRATADA devera emitir
lista de presenca, relatérios necessarios a realizacéo das etapas e documento préprio para registro de
ocorréncias.

7.5.7. O relatério das ocorréncias registradas devera ser encaminhado ao CONTRATANTE para as
providéncias cabiveis em até 5 (cinco) dias Uteis apés a data de aplicacdo da prova.

7.5.8. A CONTRATADA deverd manter cadastro geral dos candidatos inscritos, devidamente
atualizado e elaborado a partir das informac¢des contidas no requerimento de inscricdo, sendo de
registro obrigatério o nome completo, o CPF, a data de nascimento, o telefone, o e-mail e o nUmero de
inscricdo do candidato.

7.5.9. A CONTRATADA deveré receber e processar, até a homologacéo do certame, as alteracdes
no cadastro requeridas pelos candidatos.

7.5.10. A alteracdo da data de nascimento dos candidatos somente sera realizada mediante
requerimento assinado e com a apresentacdo de documentacdo comprobatoéria.

7.6. Dos procedimentos de seguranca:

7.6.1. A CONTRATADA devera atender a todas as exigéncias de seguranca e sigilo necessarias,
especialmente as contidas no presente Termo de Referéncia e no edital que regera o concurso, em
face das especificidades do objeto da contratacéo.

7.6.2. E de responsabilidade da CONTRATADA a adocéo de critérios rigorosos capazes de garantir
a seguranca do local de impressé@o do material utilizado no certame, atentando-se para as condi¢es
relativas a producdo/impressdo, manuseio, separacdo, envelopamento do material gréfico,
software/programa de diagramacdo da prova que envolve a juncéo de texto, ilustracdes vetoriais e
imagens bem como as relativas a méo-de-obra envolvida no processo.

7.6.3. Somente devem ter acesso as provas os funcionarios da CONTRATADA.
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7.6.4. A CONTRATADA deveréa adotar providéncias relativas a seguranca e ao sigilo necessarios a
elaboracao, impresséo e guarda da prova, incluindo desde os procedimentos especificos inerentes as
atividades, até a disponibilizacéo de cofres proprios e de um sistema de guarda e tutela.

7.6.5. Além do previsto neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera dispor de todos os
meios necessarios para garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as fases do concurso, desde a
elaboracéo das questdes de prova até a homologacéo dos resultados finais.

7.6.6. Os mecanismos de seguranca utilizados na elaboracao da folha de resposta da prova objetiva
de multipla escolha deverdo impossibilitar que, no processo de correcdo, haja a identificacdo do
candidato e que ele tenha conhecimento de cédigo identificador utilizado.

7.6.7. Apos a produgdo e aprovacao da prova impressa, todos os arquivos eletrdnicos deveréo ser
apagados das memoérias dos equipamentos.

7.6.8. A visualizacdo do conteldo da prova, mesmo que parcialmente, deve ser limitada
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensével
para a impressao da prova.

7.6.9. Todo material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores, refiles,
grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo da prova deverd ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizagdo da prova, quando,
entdo, podera ser tratado normalmente como rejeito de produgéo.

7.6.10. Os cadernos de questdes deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de modo a ndo permitir
abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma etiqueta
de seguranga com numeracao sequencial.

7.6.11. Os envelopes deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva contendo as informacg@es da
guantidade de cadernos de prova, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc., e
guardados em ambiente seguro da CONTRATADA.

7.6.12. Os envelopes com os cadernos de questbes da prova objetiva de multipla escolha somente
poderdo ser abertos nas salas de aplicacdo na presenca dos candidatos.

7.6.13. O material de aplicacdo da prova devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrados e com cadeado, para o transporte aos locais da prova.

7.6.14. Os malotes somente poderdo ser abertos na presenca de, no minimo, 2 (dois) candidatos,
mediante termo de abertura, no momento da aplicagdo da prova e com aposicdo da assinatura dos
candidatos/testemunhas voluntérios.

7.6.15. A CONTRATADA devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de
aplicacdo da prova.

7.6.16. Ao término da prova, o envelope com os cadernos de questdes devera ser lacrado na presenca
de, no minimo, 2 (dois) candidatos.

7.6.17. Serdo adotadas providéncias para manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de
guaisquer informagfes que comprometam a sua realizac¢ao.

7.6.18. O CONTRATANTE poderd realizar diligéncias (visitas técnicas, por exemplo) na fase de
aceitacdo da proposta ou durante a execucdo do contrato, para verificar a capacidade técnico-
operacional da CONTRATADA e a adequag¢do dos meios disponibilizados.

7.6.19. A CONTRATADA devera adotar providéncias relativas a seguranca necessaria para lidar,
guando da aplicacéo da prova, caso o candidato esteja portando arma de fogo.

7.6.20. A CONTRATADA devera adotar providéncias para assegurar, observando o disposto na Lei
Federal N° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), que o tratamento dos dados pessoais fornecidos
pelos candidatos na inscricdo se dé para a finalidade especifica de operacionalizacdo do presente
concurso.
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7.6.21. A CONTRATADA devera apresentar, em data a ser fixada no cronograma a que se refere neste
Termo de Referéncia, projeto de seguranca do local de impresséo do material do concurso (parque
grafico de total responsabilidade da CONTRATADA), indicando as condigfes de seguranca para
producdo/impressédo, manuseio, separagdo e envelopamento do material grafico do concurso publico,
visando ao atendimento das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como fazendo
referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de
vigilantes de empresa de vigilancia legalizada pela Policia Federal, conforme legislacéo vigente.

7.7. Da formatacéo, impresséo, digitalizacao e reproducéo do material grafico e da prova:
7.7.1. Caberd a CONTRATADA a formatacéo e impresséo de:

a) cadernos contendo o edital do concurso;

b) cadernos de questdes da prova objetiva de multipla escolha;
c) folhas de respostas da prova objetiva de mdltipla escolha;
d) listas de presenca;

e) outros materiais necessarios a aplicacao da prova.

7.7.2. Todo o material relativo as provas deve ser adequado estética e tecnicamente, de forma que
possa ser impresso com qualidade e legibilidade.

7.7.3. O procedimento de pré-impresséo e de aprovagéo da prova impressas ficard exclusivamente a
cargo da CONTRATADA.

7.7.4. Caberd a CONTRATADA embalar os cadernos de questfes e as folhas de respostas em
pacotes identificados, que garantam o sigilo do contetdo e distribui-los em conformidade com a
alocacéao/distribuicdo dos candidatos.

7.7.5. Os cadernos de questBes e as folhas de respostas da prova objetiva de mdltipla escolha
deverao:

a) ser impressos utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, 11 (onze) pontos,
tipologia Arial;
b) ser montados, conferidos, embalados, lacrados e produzidos para cada cargo, em quantidade

suficiente as necessidades do certame;
c) conter todas as instru¢des necessarias a realizagdo da prova.

7.7.6. A CONTRATADA devera produzir cadernos de questdes e folhas de respostas excedentes
caso haja necessidade de troca do material disponibilizado aos candidatos, seja por erro de impressao
ou por outro motivo.

7.7.7. O layout da capa dos cadernos de questbes da prova deverd ser encaminhado ao
CONTRATANTE para analise prévia e aprovagéo.

7.7.8. A prova objetiva de multipla escolha constard de 50 (cinquenta) a 80 (oitenta) questdes
(dependendo dos critérios técnicos e pedagdgicos estabelecidos pela banca).

7.7.9. A folha de resposta da prova objetiva de mdultipla escolha devera ser adequada ao sistema de
correcdo e avaliag@o por meio de leitora Otica e sistema de processamento de dados, contendo cartéo
numerado, com codigo de barras e parte destacavel personalizada para posterior desidentificacao.

7.7.10. O cddigo de barras devera ser impresso no espaco destacavel e na folha de respostas.

7.7.11. A CONTRATADA podera apresentar ao CONTRATANTE, para analise, modo de identificagdo
e desidentificac&o da folha de resposta diverso do descrito no subitem 7.7.9.

7.7.12. A CONTRATADA devera elaborar provas especiais para os candidatos com deficiéncia,
mediante solicitagdo formal destes durante as inscricdes. O conteddo da prova devera ser igual aos
dos demais concorrentes, sendo permitido operar adaptacdo na forma. Para as provas ampliadas
devera haver previsdo de ampliacao de eventuais figuras e graficos, bem como audiodescri¢cdo padréo
para utilizag&o dos ledores contratados.

Péagina 39 de 78



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG

Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

7.7.13. Cabera a CONTRATADA digitalizar as provas e as folhas de respostas da prova objetiva de
multipla escolha para disponibilizagdo aos candidatos por meio de consulta individualizada no seu sitio
eletrénico.

7.7.14. A CONTRATADA devera embalar os cadernos de prova e as folhas de respostas em pacotes
identificados, mantendo o sigilo do contetdo, e distribui-los em conformidade com a
alocacao/distribuicdo dos candidatos.

7.7.15. A CONTRATADA devera formatar, imprimir e entregar no CONTRATANTE, em até 10 (dez)
dias apds o envio do layout pelo CONTRATANTE, 15 (quinze) cadernos contendo o edital do concurso
conforme as seguintes especificacdes: a) edital encadernado: formato aberto: 42cm x 29,7, formato
fechado: 21cm x 29,7cm, miolo: papel 75g, 4x0 cores, capa: papel couché liso 115g, 4x0 cores,
acabamento: grampo.

7.7.16. Cabera ao CONTRATANTE o fornecimento do layout do material de divulgacdo e da capa do
caderno contendo o edital do concurso.

7.7.17. A CONTRATADA deverd providenciar a producdo de todo material impresso do concurso
preferencialmente em parque grafico préprio, capaz de assegurar a seguranca e o sigilo necessérios,
com acesso restrito a equipe da CONTRATADA, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

7.7.18. A CONTRATADA podera subcontratar parque gréfico para os servicos de impressdo do
material do concurso, porém devera registrar comunicacao com antecedéncia com a CONTRATANTE,
portando justificativa técnica e curriculo de trabalho da empresa que prestara os servigos de impresséo,
para validacdo da contratagéo.

7.7.19. O CONTRATANTE podera realizar visita técnica as dependéncias da CONTRATADA, e em
seu parque grafico, bem como da prestadora dos servi¢cos durante a aceitacdo da proposta e apos
contratacao.

7.8. Além das disposicdes anteriores, a Contratada devera:

7.8.1. Prestar os servigos nos termos especificados e nas condi¢des definidas no presente Termo de
Referéncia, no edital que regerd o certame e no termo contratual.

7.8.2. Realizar as atividades e entregas seguindo os mais altos padrées de qualidade exigidos para
o alcance dos resultados esperados com a contratacéo, bem como em conformidade com a legislagéo,
o edital e demais procedimentos regulares aplicaveis.

7.8.3. Observar os prazos estabelecidos pelo CONTRATANTE, atentando-se para o cronograma de
atividades do concurso.

7.8.4. Arquivar e manter banco de dados com todo o material relativo ao concurso durante toda sua
realizacdo e até o prazo de 6 (seis) anos apés a data de homologacédo do certame, comprometendo-se
a permitir o acesso do CONTRATANTE para fins de resposta a a¢des judiciais, eventuais auditorias ou
guando solicitado.

7.8.5. Manter, sob pena de resciséo e aplicacdo de qualquer outra penalidade cabivel, sigilo sobre os
dados, materiais, documentos e quaisquer informacées que venha a ter acesso, direta ou
indiretamente, durante a execuc¢do dos servi¢os contratados, reportando-se ao gestor contratual sobre
quaisquer eventuais problemas verificados.

7.8.6. Providenciar e custear, sob sua inteira responsabilidade: a) a logistica necessaria a realizacéo
de todas as etapas do concurso; b) a estrutura de tecnologia da informacdo indispensavel ao
cumprimento das obriga¢des contratadas; c) a infraestrutura e os recursos materiais e humanos para
a execuc¢do dos servigos contratados.

7.8.7. Designar e disponibilizar representante(s) para a participacdo em reunides virtuais e
presenciais, nas dependéncias do CONTRATANTE, na cidade de Lambari - MG, para tratar de
assuntos relativos ao certame, sempre que necessario.

7.8.8. Apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do contrato e sempre que
solicitado pelo CONTRATANTE, planilhas detalhadas de composicao de custos e formacéo de precos
do objeto contratado, sendo:
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a) uma referente a totalidade da contratagéo; e
b) as demais planilhas pormenorizadas por etapa operacionalizada, observados os critérios

estabelecidos na Proposta Comercial Readequada, devendo ser individualizados os custos dos itens.

7.8.9. Responder exclusivamente pelo cumprimento das exigéncias relativas a documentacéo fiscal,
na forma da legislacdo vigente, bem como por todo e qualquer tributo, encargo e reclamacdes
trabalhistas que venham a ser exigidos, decorrentes dos trabalhos a serem executados.

7.8.10. Providenciar, em todas as fases do certame, o atendimento as condi¢c8es diferenciadas e/ou
tempo adicional e/ou as tecnologias assistivas deferidas aos candidatos com deficiéncia, as candidatas
lactantes ou aqueles que, por alguma razao, solicitaram condicdes especiais.

7.8.11. A CONTRATADA, para realizar o concurso, devera:

a) manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacao;

b) responder exclusivamente por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo
irregular do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes durante ou apés sua prestacao

c) responder exclusivamente por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos
relativos a alimentacéo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacéo
de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servicos incluidos no objeto
do contrato;

d) responder exclusivamente por qualquer reclamacgdo trabalhista decorrente dos servigos
prestados para a execucédo do contrato;

e) arcar com todas as despesas decorrentes da contratagédo e deslocamento do pessoal de apoio,
da coordenacéao e fiscalizacdo dos servigos, do transporte de todo o material relativo ao concurso, da
postagem de comunicados, das taxas e tarifas bancéarias, dos encargos e impostos, bem como de
outras despesas necessérias a realizacdo dos servi¢os contratados;

f) solicitar a prévia e expressa aprovacao do CONTRATANTE quanto aos procedimentos a serem
adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas atividades;

g) assegurar e facilitar todas as condicdes para que o CONTRATANTE acompanhe e fiscalize a
execucdo do contrato, disponibilizando acesso, fornecendo informagfes solicitadas, providenciando
material e documentagdo devidos, dirimindo ddvidas e atendendo prontamente as observacdes e
exigéncias apresentadas pelo gestor e fiscais contratuais;

h) responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do concurso, arcando com
todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo;

7.8.12. Manter os meios de contato atualizados (e-mail, telefone, etc.) junto ao CONTRATANTE
durante todo o andamento do concurso.

7.8.13. Informar, tempestivamente, ao gestor ou fiscais contratuais quaisquer eventuais imprevistos,
impossibilidades ou irregularidades que possam vir a prejudicar a execu¢do dos servi¢cos e o alcance
dos resultados esperados.

7.8.14. Corrigir, reparar, regularizar ou refazer, as suas proprias expensas, no todo ou em parte, as
atividades e os produtos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢des, de forma imediata
ou em estrito cumprimento a eventual prazo estabelecido em notificacdo do gestor contratual.

7.8.15. Em caso de acgfes judiciais relacionadas ao concurso, enviar ao CONTRATANTE as
informacgdes e os documentos solicitados no prazo definido pelo Poder Executivo.

7.8.16. Além das obrigac@es previstas neste Termo de Referéncia, devera a CONTRATADA iniciar a
execucao dos servigcos, assim considerando a realizacdo de reunido inicial, em até 10 (dez) dias
corridos apés a data de publicacdo do extrato do contrato.
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Especificac8o da garantia do servico (art. 40, §81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

7.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato

7.10. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

8.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucado do objeto contratado.

8.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o
periodo necessario para cumprimento dos servicos.

8.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

8.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.12. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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8.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

8.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V);

8.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

8.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

8.18.1. Acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo conforme verificacdo da conformidade da
prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.18.2. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico, deverd comunicar a autoridade responsével
para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.18.3. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagédo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as respectivas
guantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Gestor do Contrato

8.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

8.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 11).

8.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢ges de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 111).

8.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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8.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo
e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. A avaliagédo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto neste item.

9.1.1. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.2. ndo produzir os resultados acordados,

9.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

9.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
9.2.1. Prazo no Atendimento aos chamados

9.2.2. Suporte da empresa as solicitacdes da instituicdo

9.2.3. Qualidade na execug¢do dos servigos

9.2.4. Apresenta¢cdo das maquinas plenamente operantes

Do recebimento

9.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

9.4. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacéo dos servi¢os a que se referem a parcela a ser

paga.

9.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

9.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

9.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

9.8. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucgédo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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9.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

9.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.11. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

9.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

9.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.14. Quando a fiscalizacéo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

9.15.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

9.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

9.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

9.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

9.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéao

9.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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9.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

9.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.21.1. o prazo de validade;

9.21.2. a data da emissao;

9.21.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.21.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

9.21.5. o valor a pagar; e

9.21.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.22. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

9.23. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.26. N&o havendo regulariza¢édo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.28. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisé@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.29. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o da
liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

9.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

9.31. O pagamento sera efetuado parceladamente, ap6s a conclusé@o e recebimento dos servigos
estabelecidos para cada etapa, conforme cronograma abaixo:

9.31.1. 20% do total contratado, apds a concluséo da etapa de inscricdes com publicacao da relacdo
definitiva de inscritos;
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9.31.2. 40% do total contratado, ap0s a conclusdo das atividades relacionadas a prova objetiva de
multipla escolha e provas praticas com a publicacao da relacdo definitiva de aprovados;

9.31.3. 20% do total contratado, ap0s a conclusao dos recursos administrativos;
9.31.4. 20% apo6s homologacao do resultado do concurso.

9.31.5. Em caso de homologacdes em épocas distintas, o pagamento sera efetuado apos a Ultima
homologacéo.

9.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

9.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessaéo de crédito

9.36. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

9.36.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerédo de prévia aprovacéo do contratante.

9.37. A eficicia da cessédo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagdo & Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

9.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.39. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excec¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

9.40. A cesséo de crédito ndo afetara a execucgdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢é&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

10.2. Regime de execucédo

10.3. O regime de execuc¢do do contrato sera a empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacéo

10.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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10.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

10.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

10.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escritura¢éo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo [patriménio liquido minimo de até 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

10.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagéo Técnica

10.27. Comprovacgéao de aptiddo para execucao de servigo de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.28. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.28.1. Um ou mais atestados que comprovem a realizagdo de concursos publicos que
totalizem namero igual ou superior a 2.000 (dois mil) inscritos;

10.28.2. Aplicacdo de provas, em um Unico concurso, em pelos menos 4 (quatro) 6rgdos
publicos diferentes;
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10.28.3. Operacionalizagdo em concursos publicos ou sele¢cdes publicas com etapas e
complexidade semelhantes ao do objeto deste Termo de Referéncia, tais como: concursos publicos
para o Quadro de Pessoal dos 6rgédos do Poder Executivo, de nivel médio e superior.

10.28.4. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.29. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

10.30. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacéo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

10.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de
gque estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.31.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.31.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

10.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.31.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

gue executardo o contrato;

10.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

10.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 41.369,99 (quarenta e um mil, trezentos e
sessenta e nove reais e hoventa e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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12.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Autarquia.

12.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 03.01.01.17.122.4002.8001.3.3.90.39.

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Lambari, 08 de outubro de 2024.

Amanda Caroline de Paiva
Matricula 54

Setor de Pessoal
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APENDICE | - DESCRICAO DOS CARGOS E ATRIBUICOES
(conforme Lei Municipal 011/2015, alterada pela Lei Municipal 2.228/2024)

CARGO: Contador
PADRAO: G

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes da area contabil. Exercer funcdes contabeis de certa
complexidade, responsabilizando-se pelos servicos contabeis.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Colaborar no preparo de normas do trabalho de contabilidade e
executa-las. Escriturar ou orientar a escrituracéo dos livros contabeis. Fazer levantamentos e organizar
balancetes patrimoniais e financeiros. Efetuar pericias contabeis. Participar de trabalhos de tomadas
de contas; assinar balancos e balancetes; preparar relatorios informativos; orientar, do ponto de vista
contabil, o levantamento dos bens patrimoniais. Auxiliar na preparacdo dos orcamentos. Preparar
documentos para o TCEMG. Auxiliar o Setor Administrativo e Financeiro. Realizar trabalhos de
editoracdo eletrbnica de textos e digitacdo dos dados em microcomputador. Dirigir sempre que
necessario carro e/ou moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribui¢cdes. Executar
outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Curso Superior Completo de Ciéncias Contébeis,
Registro no CRC. Conhecimento em informatica.

CARGO: Ajudante Administrativo
PADRAO: E

SINTESE DOS DEVERES: compreende as atribuicdes que se destinam a executar tarefas de apoio
administrativo, de média complexidade.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: elaboracdo e montagem de quadros administrativos referentes
ao setor/secdo em que exerce fungdes; executar diversos trabalhos de escritrio, que possam ser
prontamente aprendidos. Fazer anotacfes em fichas e manusear ficharios; classificar e organizar
expedientes recebidos; obter informag6es de fontes determinadas e fornecé-las aos interessados,
guando autorizado; executar tarefas de controle e estatisticas; abertura de processos e fichas;
transcrever textos, correspondéncias e documentos (portarias, editais e demais atos administrativos de
gualquer natureza, segundo normas estabelecidas. Operar maquinas e equipamentos de escritério,
realizar servicos de protocolos de correspondéncias, atender chamadas telefénicas internas e externas,
anotar dados sobre ligagGes interurbanas, anotar recados, atender ao publico, prestar informacdes
sobre normas e regulamento do SAAE. Auxiliar na separacgéo, classificacao, distribuicdo, numeracéo,
selagem e expedicdo de correspondéncias e contas de agua. Proceder confeccao de certidBes e
pareceres administrativos; Realizar trabalhos de editoracdo eletrénica de textos e digitagdo de dados e
operar microcomputador. Dirigir sempre que necessario carro e/ou moto da frota da Autarquia para o
desempenho de suas atribui¢cdes. Executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo.
Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Médio Completo. Conhecimento em informatica.

CARGO: Fiscal
PADRAO: C

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas de natureza técnica e administrativa, de complexidade mediana,
envolvendo a verificagdo do cumprimento, por parte do usuario, do regulamento de servico do SAAE.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Inspecionar as instalagbes hidrossanitarias dos usuarios,
visando a correta utilizacdo dos servicos de agua e esgotos prestados pelo SAAE, informando ao
usuario as avalias que possam estar ocorrendo, orientando as providéncias necessérias para sanar os
reparos, para efeito da concessao das respectivas ligacdes, assim como para a verificacdo periddica
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do cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis. Ler e registrar os consumos de agua
verificando as faixas maxima e minima e efetuar a entrega de contas aos usuarios. Opinar, quando
solicitado, sobre a viabilidade da concesséo das ligagdes de agua e esgotos. Levar ao conhecimento
superior qualquer anormalidade que observar nos sistemas de agua e esgotos. Cadastrar usuarios,
levantar nimeros de economias funcionando e detectar ligacdes clandestinas. Prestar atendimento ao
publico, operar servicos telefénicos. Realizar trabalhos de editoracéo eletrénica de textos e digitacao
dos dados em microcomputador. Dirigir sempre que necessario carro e/ou moto, da frota da Autarquia,
para o desempenho de suas atribuicdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Médio Completo. Carteira Nacional de
Habilitacdo para veiculos e motocicletas definitiva.

CARGO: Motorista
PADRAO: B

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir € conservar os automoéveis, caminhées ou outros veiculos da
Autarquia.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Dirigir automéveis, caminhdes ou outros veiculos destinados ao
transporte de passageiros e carga, quando solicitado; manter os veiculos em perfeitas condi¢8es de
funcionamento, fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservacao do veiculo que Ihe for entregue;
promover a limpeza do mesmo; encarregar-se do transporte e entrega da carga que lhe for confiada;
promover o abastecimento de combustivel, agua e éleo, comunicar ao seu superior imediato qualquer
defeito verificado no funcionamento do veiculo. Preenchimento de relatério diario de veiculo com seus
trajetos. Comunicar através de relatérios ao chefe imediato, todas as atividades. Executar outras tarefas
correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Fundamental Completo. Ser portador da Carteira
de Habilitacdo definitiva expedida pelo DETRAN, Classe C ou D. Com experiéncia comprovada de no
minimo 01 (um ano).

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais - Obs.: O exercicio das atividades requer prestacdo de
servico em domingos e feriados conforme escala de plantao.

CARGO: Ajudante de Limpeza
PADRAO: A

SINTESE DOS DEVERES: Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral na sede administrativa,
espanando, varrendo, lavando ou encerando dependéncias, méveis, utensilios e instalacdes, para
manter as condi¢des de higiene e conserva-los.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou vassouras apropriadas,
para conservar-lhes a boa aparéncia; limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os,
lavando-os ou encerando-0s, para retirar poeira e detritos; limpar utensilios, como cinzeiros e objetos
de adorno, utilizando pano ou esponja embebidas em agua e sabao e outros meios adequados, para
manter a boa aparéncia dos locais; arrumar banheiros e toaletes, limpando-os com agua e sabao,
detergentes e desinfetantes e reabastecendo-os de papel sanitario, toalhas e sabonetes, para
conserva-los em condigdes de uso; proceder a limpeza das areas comuns da Sede Administrativa ou
outros locais que forem interesse do SAAE; varrer diariamente corredores, escadas, etc; tirar manchas
dos corredores e paredes, usando material proprio; limpar vidros, janelas, extintores, caixas de incéndio
e portas; recolher e/ou auxiliar no recolhimento do lixo; informar ao Superior, qualquer irregularidade
observada no Edificio; Fazer café na cozinha da sede administrativa; desempenhar outras atribuicdes
pertinentes ao cargo.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Ensino Fundamental Incompleto.
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CARGO: Engenheiro Civil
PADRAO: H

SINTESE DOS DEVERES: Assumir a responsabilidade técnica perante o CREA/MG; Elaborar, estudar,
avaliar, dirigir, coordenar e executar projetos de engenharia civil, bem como fiscalizar as obras do
SAAE.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar as atividades que se destinam a elaborar, estudar,
avaliar, dirigir, coordenar e executar projetos de engenharia civil, especialmente nos projetos que
envolvem calculos estruturais, bem como fiscalizar as obras do SAAE, preparando plantas, orcamentos
de custos, cronogramas fisico-financeiros dos projetos, técnicas a serem executados, para orientar a
construgdo, manutencao e reparo de obras e assegurar os padrées técnicos e de qualidade exigidos
em conformidade com as normas em geral.. Auxiliar nas especificacdes de materiais para compras
el/ou contratacéo de servicos. Propor a tomada de medidas cabiveis nos casos de inobservancia de
contratos relacionados com as obras; instruir os processos de medi¢cdo e pagamento relativos aos
servicos e obras contratadas com terceiros, responsabilizando-se pela qualidade técnica e recebimento
final das obras; operar computador, equipamentos e programas especificos da area de engenharia.
Desenvolver, juntamente com o Engenheiro, projetos que envolvam melhorias nos sistemas de
abastecimento de agua e esgotamento sanitario. Conduzir veiculos da empresa, quando habilitado e
autorizado, no exercicio das funcdes.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Superior Completo em Engenharia Civil e Registro no Conselho
competente.

CARGO: Engenheiro
PADRAO: G

SINTESE DOS DEVERES: Elaborar, estudar, avaliar, dirigir, coordenar e executar projetos de
engenharia sanitaria e ambiental, bem como fiscalizar as obras do SAAE, especialmente, em questdes
voltadas ao sistema de esgotamento sanitario.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar as atividades que se destinam a elaborar, estudar,
avaliar, dirigir, coordenar e executar projetos de engenharia sanitaria e ambiental, bem como fiscalizar
as obras do SAAE, preparando plantas, orcamentos de custos, cronogramas fisico-financeiros dos
projetos, técnicas a serem executados, para orientar a constru¢gdo, manutencéo e reparo de obras e
assegurar os padrdes técnicos e de qualidade exigidos em conformidade com as normas em geral,
conduzir veiculos da empresa, quando habilitado e autorizado, no exercicio das fun¢des. Auxiliar nas
especificacdes de materiais para compras e/ou contratacéo de servicos. Propor a tomada de medidas
cabiveis nos casos de inobservancia de contratos relacionados com as obras; Instruir os processos de
medi¢do e pagamento relativos aos servigos e obras contratadas com terceiros, responsabilizando-se
pela qualidade técnica e recebimento final das obras; operar computador, equipamentos e programas
especificos da area de engenharia. Buscar o desenvolvimento de um sistema de gestdo ambiental,
para amenizar os impactos ambientais que competem ao SAAE.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Superior Completo em Engenharia Ambiental, Sanitarista ou
Quimica e Registro no Conselho competente.

CARGO: Técnico Quimico
PADRAO F

SINTESE DOS DEVERES: Realizar tarefas inerentes as areas quimicas das ETA’s e ETE’s, tais como
preparo de reagente, andlises de agua e esgotos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Programar, organizar, orientar e supervisionar, dentro de
padrdes pré-estabelecidos, as atividades referentes a operacdo do sistema de captacado, coleta de
amostras e tratamento de agua e esgotos. Preparar reagentes fisico-quimicos, fazer analises fisico-
guimicas e bacteriolégicas e confeccionar os relatorios. Instruir e supervisionar a higiene da ETA/ ETE

Pagina 54 de 78



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG

Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

e Elevatorias, bem como o pessoal que nelas trabalha. Realizar trabalhos de editoragéo eletrénica de
textos e digitacdo dos dados em microcomputador e sistemas. Dirigir sempre que necessario veiculo
da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribuicBes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Nivel Técnico Completo em Quimica e registro no CRQ.
Nocdes de informatica.

CARGO: Técnico Eletricista
PADRAO: F

SINTESE DOS DEVERES: Executar atividades de montagem, ajustamento, instalagio e manutencéo
de aparelhos e equipamentos elétricos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Receber a programacéo dos servigos a serem executados, zelar
pela qualidade dos servicos, registrar 0s servicos executados, executar todos os trabalhos pertinentes
ao servigo de manutencgédo elétrica, sinalizar local de trabalho quando necessério, limpar, controlar e
guardar os materiais e ferramentas, executar todos os servicos de instalacdo e manutencdo em
equipamentos e instalacdes fisicas do SAAE, ETAs e ETESs; executar outras atividades correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Técnico Completo de Eletricista.

CARGO: Técnico em Seguranga do Trabalho
PADRAO: F

SINTESE DOS DEVERES: atuar na prevencdo de acidentes do trabalho, procurando identificar
ocorréncias e tomar as providéncias cabiveis de acordo com a legislacdo atual e normas
regulamentadoras.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: elaborar laudos técnicos exigidos pelas leis que regem a
seguranca do trabalhador; desenvolver e participar da CIPA na avaliacdo de riscos de acidentes;
trabalhar e zelar pela prevencao de acidentes de trabalho, tal como realizar inspe¢éo de seguranca em
todas as SecOes e Departamentos do SAAE; elaborar pedidos de compra de EPI (Equipamentos de
Protec@o Individual), verificar a qualidade, distribuir, controlar e treinar quanto ao uso desses
equipamentos; elaborar Comunicacdo de Acidentes de Trabalho (CAT) e Perfil Profissiogréafico
Previdenciario (PPP); requisitar a manutencdo preventiva em todas as Sec¢bes e Departamentos do
SAAE, tais como partes elétricas em mau estado de conservacdo e locais que possam ocorrer
acidentes; avaliar e requisitar melhorias ergonémicas para os funcionarios; determinar os locais de
armazenagem de materiais de risco e orientar sobre as devidas precaucdes da utilizacdo de tais
materiais, com o intuito de se evitar acidentes com pegas ou materiais espalhados; planejar, treinar e
orientar para prevenc¢éo de acidentes, combate a incéndio, coleta de lixo urbano e uso de extintores de
incéndio; orientar a Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA) e elaborar mapa de risco;
Definir Equipamento de Protecdo Coletiva (EPC) e uso de uniformes; Controle das fichas de EPI
distribuimos por fornecedor; fornecer informacdo sobre leis trabalhistas relacionadas na area de
seguranca no trabalho; elaborar relatério de atividades executadas e laudos de seguranca no trabalho;
executar outras atividades correlatas ao cargo.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Técnico Completo em Seguranca do Trabalho

CARGQO: Operador de ETA e ETE
PADRAO: D

SINTESE DOS DEVERES: Operar Estacdo de Tratamento de Agua e Estagdo de Tratamento de
Esgoto.
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ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar servicos destinados a promover a operacdo e
manutencgdo das Estacdes de Tratamento e de recalque dos sistemas de agua e esgotos. Preparar
solucBes e dosagens de produtos quimicos. Realizar as analises fisico-quimicas e bioquimicas. Fazer
limpeza nas instala¢des do laboratério, bem como nos aparelhos, equipamentos e vidrarias da ETA e
fazer limpezas das unidades de gradeamento e caixas de areia da ETE. Operar e controlar valvulas,
registros, equipamentos, motores e aparelhos. Proceder a lavagem dos filtros da ETA e da ETE.
Preencher os relatérios diarios e acompanhamento dos mesmos, realizar tarefas que permitam a
seguranca contra riscos de acidentes, no local de trabalho. Controlar o nivel de lodo e sobrenadantes
dos reatores ou unidades da ETE e remover elementos que interfiram no processo de tratamento. Levar
ao conhecimento do chefe imediato e passar ao seu substituto, as anormalidades ocorridas em seu
turno de trabalho. Realizar trabalhos de editoracdo eletronica de textos e digitacdo dos dados em
microcomputador, quando solicitado. Dirigir, sempre que necessario carro e/ou moto, da frota da
Autarquia, para o desempenho de suas atribuicdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Médio Completo. Nogdes de informatica.

CARGO: Pedreiro
PADRAO: C

SINTESE DOS DEVERES: Executar trabalhos de alvenaria e concreto, redes de 4gua e esgotos.
Instalar e consertar quando necessario 0s encanamentos, fazer ligacdes e instalar padrées de medicgao.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Efetuar a marcacg&o de pequenas obras; fazer alicerces; levantar
paredes de alvenaria; fazer muros de arrimo; trabalhar com instrumentos de prumo e nivelamento; fazer
e reparar bueiros, pog¢os de visita e pisos de cimento; preparar ou orientar a preparacao de argamassas
para juncéo de tijolos ou para reboco de paredes; rebocar paredes; mexer e colocar concreto em forma
e fazer artefatos de cimento assentamento de marcos de portas e janelas; colocar telha; azulejos e
ladrilhos; armar andaimes; fazer consertos em obras de alvenaria; distribuir servigcos aos ajudantes sob
sua direcéo, auxiliar nos assentamentos de tubos, manilhas e conexdes. Executar e reparar ramais
domiciliares de &gua e esgotos sanitarios. Corrigir vazamentos em redes de &agua, bem como
desobstruir as redes de esgotos, dar manutencdo em registros, adufas, comportas, etc. Recompor a
pavimentacao de vias publicas. Executar abertura e fechamento de valas, compactagédo, aterro etc.
Dirigir, sempre que necessario veiculo da frota da Autarquia, para desempenho de suas fungdes.
Executar e reparar instalagcées hidraulicas e sanitarias. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Fundamental Incompleto. Conhecimentos
especificos inerentes ao cargo. Carteira Nacional de Habilitag@o (categoria B ou superior) definitiva.

Obs.: O exercicio das atividades requer prestacdo de servico em domingos e feriados conforme escala
de plantdo e eventuais manuten¢des dos sistemas de 4gua e esgoto.

CARGO: Encanador
PADRAO: B

SINTESE DOS DEVERES: Executar tarefas de redes de agua e esgotos. Instalar e consertar
encanamentos, fazer ligagbes de 4gua e esgotos e instalar padrdes de medicéo.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar assentamentos de tubos, manilhas e conexdes.
Executar e reparar ramais domiciliares de agua e esgotos. Corrigir vazamentos em redes de agua,
bem como desobstruir as redes de esgotos, dar manutencdo em conjuntos motobombas, registros,
adufas, comportas, etc. Montar e conservar tubulacdes destinadas a condugédo de agua, esgotos, cloro
e solucdes quimicas em geral, instalar dosadores. Executar cortes e religacées de agua e esgoto.
Executar tarefas de abertura e fechamento de valas: compactacéo, aterro etc. Fazer e reparar bueiros
e pocos de visita. Recompor a pavimentacao de vias publicas. Dirigir, sempre que necessario, veiculos
da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribuicées. Executar outras tarefas correlatas.
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REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Fundamental incompleto. Conhecimentos
especificos inerentes ao cargo. Carteira Nacional de Habilitagcéo para veiculos definitiva.

Obs.: O exercicio das atividades requer prestagdo de servico em domingos e feriados conforme escala
de plantdo e eventuais manuteng8es dos sistemas de agua e esgoto

CARGO: Calceteiro
PADRAO: A
SINTESE DOS DEVERES: Executar e recompor pavimentacdo de vias publicas.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Preparar o nivelamento do Gleide da via publica com
compactagéo do solo, executar o assentamento de paralelepipedos, bloquetes, asfalto e/ou elementos
similar de pavimentagéo, recompor passeios, meios fios, bueiros (boca de lobo), grades, tampéo de
Poco de Visita, e etc. Efetuar a marcacéo de pequenas obras, fazer alicerces. Fazer e reparar bueiros,
pocos de visita e pisos de cimento, preparar argamassas para juncdo de tijolos ou para reboco de
paredes, rebocar paredes, auxiliar no assentamento de tubos, manilhas e conexdes de agua e esgoto
sanitario e etc. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Ensino Fundamental Incompleto.

Obs: O exercicio das atividades requer prestacdo de servico em domingos, feriados e em situacdes
diversas, em horarios diversos.

CARGQO: Ajudante de Servicos
PADRAO: A

SINTESE DOS DEVERES: Execucéo de tarefas diversas, de natureza repetitiva, envolvendo trabalhos
de obras e/ ou operacionais, como ajudante de pedreiros, carpinteiros, bombeiros, operadores e outros.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar trabalhos manuais e/ou mecanizados proprios do
ajudante de pedreiro, carpinteiro, encanador, operador de bombas e outros técnicos, referentes a
construgdo, ampliacdo, operacdo e manutencao dos sistemas de dgua e esgotos, tais como, abertura
e recobrimento de valas, carregamento de tubos e de materiais diversos, preparo e colocacdo de
argamassas e concretos. Recompor a pavimentacao de vias publicas. Carregamento de tanques de
produtos quimicos e preparo das respectivas solugdes. Manutengdo de redes de agua e esgotos dos
prédios e dos aparelhos utilizados no servigo. Auxiliar na apuracéo do consumo, corte e religagdo de
agua; limpeza e conservacado dos prédios das areas administrativa e dos sistemas de operagdo e
manutencdo de agua e esgoto, bem como &reas abertas e jardins. Auxiliar na manutencdo dos
conjuntos de motobombas. Solicitar e executar orientagfes dos trabalhos de manutencéo preventiva e
corretiva dos equipamentos da estacdo elevatéria de dgua e/ou esgotos. Verificar periodicamente os
sistemas de seguranga e protecdo dos equipamentos elétricos ou mecéanicos. Zelar pela limpeza das
instalagcdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Ensino Fundamental Incompleto.

Obs.: O exercicio das atividades requer prestacao de servico em domingos e feriados conforme escala
de revezamento de turno ou plant&o.

Péagina 57 de 78



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
AAE Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini - CEP 37.480-000 - Lambari - MG
Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808
Lambari - CNPJ 22.040.711/0001-22

APENDICE Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Interessados: Setor de Pessoal

Assunto: Realizacdo de Concurso Publico para provimento de vagas existentes e formagdo de
cadastro de reserva para cargos efetivos do Quadro de Pessoal dos Servidores do SAAE - Servico
Autébnomo de Agua e Esgoto do Municipio de Lambari — Minas Gerais.

Informacdes Iniciais

Conforme definido no Art. 6°, inciso XX da Lei N° 14.133/2021 (nova Lei de Licitagcbes), o Estudo
Técnico Preliminar (ETP) é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacéo, de forma a caracterizar o interesse publico envolvido e indicar a melhor solugao, sendo
base para a elaborag&o posterior do Termo de Referéncia.

O presente documento foi elaborado de acordo com a Instru¢do Normativa SEGES N° 40, de 22 de
maio de 2020 (dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP e sobre o sistema
ETP digital), em atendimento ao Paragrafo tnico do Art. 19 da IN SEGES n° 58, de 8 de agosto de
2022, e visa analisar a viabilidade técnica e econémica, bem como fornecer informacdes relevantes
para subsidiar o processo de contratacdo e os riscos associados.

1. NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO
Problema a Ser Resolvido e Interesse Publico

1.1 A necessidade de organizagéo e operacionalizacdo de um concurso publico para o provimento
de vagas existentes e formacéo de cadastro de reserva para cargos efetivos do Quadro de Pessoal
dos Servidores do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) do Municipio de Lambari — Minas
Gerais, é imperativa para atender as exigéncias legais e administrativas, bem como para garantir a
eficiéncia e a continuidade dos servi¢os publicos essenciais.

Perspectiva do Interesse Publico

1.2. Eficiéncia e Continuidade dos Servicos Publicos: O SAAE é responsavel por servicos
essenciais de agua e esgoto, cuja eficiéncia e continuidade séo fundamentais para a saude publica e
o bem-estar da populagéo. A falta de pessoal qualificado compromete a prestacdo desses servicos,
podendo gerar prejuizos econdmicos e sociais significativos.

1.3. Legalidade e Transparéncia: Conforme dispde o artigo 37, 1l da Constituicdo Federal de 1988,
a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacéo prévia em concurso publico de
provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na
forma prevista em lei, ressalvadas as nomeacdes para cargo em comissao declarado em lei de livre
nomeacdo e exoneracdo. Este dispositivo constitucional visa assegurar que a contratacdo de
servidores seja feita de forma impessoal, isonémica e meritocratica, garantindo a eficiéncia e a
moralidade na administracéo publica.

1.4. Cumprimento do Prazo Legal: A Lei Municipal 2.228, de 19 de junho de 2024, estabeleceu o
prazo de 12 meses para que o SAAE realize o concurso publico. O cumprimento deste prazo é essencial
para evitar sanc¢des legais e para assegurar que o quadro de pessoal do SAAE esteja adequadamente
dimensionado e capacitado para atender as demandas da populacdo. Além disso, o Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais, por meio do Oficio n® 251/2024, estipulou o prazo de 30 (trinta) dias,
contados a partir de 18/09/2024, para que esta Autarquia comprove a publicagcéo do edital referente a
contratacdo da empresa responsavel pela realizagdo do concurso publico

1.5. Capacitacao e Qualificagéo Profissional: A realizagdo de um concurso publico bem estruturado
permite a selecdo de profissionais qualificados e capacitados para exercerem suas fun¢cBes com
competéncia e eficiéncia. A contratacdo de uma empresa especializada é crucial para garantir que o
processo seletivo seja realizado de forma técnica, transparente e isenta de fraudes.

1.6. Racionalizacdo de Recursos Publicos: A terceirizacdo da organizagéo e operacionalizacéo do
concurso publico para uma empresa especializada possibilita a racionalizacdo dos recursos publicos,
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evitando desperdicios e otimizando a utilizagdo do orcamento disponivel. Empresas especializadas
possuem expertise e infraestrutura adequadas para conduzir todas as etapas do processo seletivo de
maneira eficiente e econémica.

1.7. Diante do exposto, a organizacéo e operacionalizacdo do concurso publico do SAAE — Servico
Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Lambari — Minas Gerais, € uma medida necessaria e
urgente para assegurar 0 cumprimento das exigéncias legais, a continuidade dos servigcos publicos
essenciais e a otimizacdo dos recursos publicos, sempre em prol do interesse publico. A implementacgéo
deste concurso publico garantira a admissao de servidores qualificados, promovendo a eficiéncia e a
qualidade dos servicos prestados a populacao de Lambari.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. Nesse ponto, embora haja meng¢ao ao denominado “plano de contratagbes anual” no art. 12,
caput, VIl da Lei 14.133/2021, esta entidade ainda ndo promoveu a elaboracdo desse plano.

2.2. O art. 18. da Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos diz:

“Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério €& caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contrata¢ces anual de que
trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as
leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideragBes técnicas,
mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos:”
(grifo nosso)

2.3. A Lei 14.133/21 n&o imp0de a elaboragéo do Planejamento Anual de Contrata¢des, mas trata-
se de um instrumento importantissimo na constru¢do de uma gestao de exceléncia.

2.4. De qualguer modo, embora o plano ndo tenha sido elaborado, seu fundamento € o de promover
o planejamento articulado das contrata¢@es, racionalizando-as em si mesmas e diante do planejamento
orcamentério, situacéo essa que se faz perfeitamente presente no caso em apreco, posto que 0s
servicos a serem contratados ja sao de pleno conhecimento desta administracdo, estando devidamente
previstos no planejamento da instituicdo.

3. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

3.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

3.1.1. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, para reducao de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producédo de residuos sélidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

3.1.2. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolu¢do CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

3.1.3. A atividade de logistica reversa dos insumos consumiveis, pecas de reposi¢cao, e demais
residuos gerados em funcao da necessidade especificada, dever4 obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinacgéo final, inclusive de restos de toner, carcacas e caixas de residuo;

3.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR — publicadas pela Associac&o Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

3.1.5. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

3.1.6. Que os materiais utilizados devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
a maxima protegdo durante o transporte e o0 armazenamento;
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3.1.7. Que os materiais utilizados ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva ROHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenilpolibromados (PBDES); e,

3.1.8. No contexto da organizacdo e operacionalizacdo de concursos publicos, a adogcdo de
processos digitais representa uma significativa inovacdo que contribui para a sustentabilidade
ambiental. A digitalizacdo de diversas etapas do processo seletivo, como a inscricdo dos candidatos,
divulgacao de resultados e comunicacao interna, reduz drasticamente a necessidade de uso de papel.
Por meio de plataformas online, os candidatos podem realizar suas inscricbes, acessar editais e
acompanhar resultados de maneira eficiente e ecoldgica. Além disso, a disponibilizagcdo de materiais
de estudo e guias informativos em formato digital diminui a impressdo de documentos, promovendo
uma cultura de preservagdo ambiental. Este compromisso com a reducéo do uso de papel ndo so
beneficia 0 meio ambiente, mas também agiliza processos e facilita 0 acesso a informacao para todos
os envolvidos.

3.1.9. Apesar dos esforcos de digitalizagdo, ainda existem etapas do concurso publico que geram
residuos fisicos, como materiais utilizados durante a aplicagdo das provas. Para mitigar o impacto
ambiental, é essencial implementar uma gestao adequada desses residuos. Isso inclui a coleta seletiva,
reciclagem e destinagdo correta de todos os materiais descartados. A empresa responsavel pela
organizacéo do concurso deve estabelecer parcerias com empresas de reciclagem e servicos de coleta
de lixo, garantindo que papéis, plasticos e outros materiais sejam reciclados sempre que possivel. Além
disso, é fundamental promover a conscientiza¢cdo ambiental entre os candidatos e a equipe de apoio,
incentivando praticas de reducdo, reutilizacdo e reciclagem de residuos. Com essas medidas, o
processo seletivo ndo apenas cumpre seu papel administrativo, mas também contribui para a
sustentabilidade e a protecdo do meio ambiente.

3.1.10. Também seréo observados os critérios da Instrugdo Normativa IBAMA n.° 13 de 23/08/2021 e
da Lei n.° 6.938 de 31/08/1981 e do Guia Préatico de Licitacdes Sustentiveis da Advocacia-Geral da
Unido (que pode ser obtido no site: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-
uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos/licitacoes-
sustentaveis)

Subcontratacgéo
3.2 Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

3.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes:

3.3.1. Primeiro, ndo h& complexidade e vultuosidade na presente contratacéo, ndo comprometendo
0 cumprimento das obrigacgdes;

3.3.2. Segundo a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que 0s custos dessa
exigéncia seriam repassados a prépria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de
encontro a economicidade da contratagéo.

3.3.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame

3.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagao a garantia da contratacao.

Transparéncia e Legalidade

3.5. Todo o processo seletivo deve ser conduzido em conformidade com a legislacdo vigente,
assegurando igualdade de condi¢des para todos os candidatos

Qualidade e Eficiéncia
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3.6. Deve haver a capacidade comprovada da solucdo escolhida para organizar e operacionalizar
concursos publicos, incluindo a elaboracéo e aplicagdo de provas, analise de titulos e divulgacdo de
resultados.

Tecnologia e Seguranca

3.7. Utilizacao de sistemas tecnoldgicos avancados para inscricdo, aplicacao de provas e correcao,
garantindo a seguranca e a integridade dos dados.

Apoio Logistico

3.8. Disponibilidade de infraestrutura necessaria para a realizacdo das provas, incluindo locais
adequados e pessoal de apoio.

Experiéncia e Reputacéo

3.9. A solucéo escolhida deve possuir experiéncia comprovada e reputacdo positiva na realizacdo
de concursos publicos.

Fornecimento de materiais e servi¢cos

3.10. A solucdo escolhida ao final devera fornecer todo o material necessario para a realizacdo do
concurso, incluindo provas, folhas de resposta e materiais de divulgagéo.

Corpo Técnico Especializado

3.11. O servico devera ser realizado por profissionais experientes em elaboragdo e correcdo de
provas.

Infraestrutura Logistica

3.12. Deverd ser providenciada a infraestrutura necesséria para a aplicacdo das provas em locais
adequados, com acessibilidade e seguranca

Padrées minimos de qualidade

3.13. Devera ser garantida a integridade e a seguranca do processo seletivo, com padrbes de
qualidade que assegurem a transparéncia e a isonomia do concurso publico.

Continuidade da Solucao

3.14. O contrato, caso exista, devera prever a continuidade dos servicos até a conclusdo do concurso
publico, incluindo eventuais recursos e homologacédo dos resultados.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. Entende-se necessaria a contratacdo dos seguintes itens e quantitativos:
, DESCRIGAO/
iTem | UNIDADE 1 c6p | oTD GAO!
DE MEDIDA ESPECIFICACAO

Organizagdo e operacionalizagdo de Concurso Publico
para provimento de vagas existentes e formacédo de
01 Sv 4350 1 cadastro de reserva para cargos efetivos do Quadro de
Pessoal dos Servidores do SAAE - Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto do Municipio de Lambari — Minas Gerais.

4.2, As unidades e especificacdes dos itens presentes na tabela sdo justificadas com base na
necessidade de atender um numero significativo de candidatos e garantir a eficiéncia do processo
seletivo. A estimativa das quantidades seré feita com base em dados histéricos de concursos anteriores
e na projecao do nimero de candidatos esperados.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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5.1. Consiste na prospecgéo e andlise das alternativas possiveis e justificativa técnica e econdmica
da escolha do tipo de solucéo a contratar. Entre as op¢des avaliadas, destacam-se:

Alternativa 1: Contratacdo de Empresa Especializada

. Pros:

o Alta eficiéncia e qualidade na execucéo de todas as etapas do concurso.
o Cumprimento dos prazos legais estabelecidos.

o Utilizacao de tecnologia avancada, garantindo seguranca e transparéncia.
o Reducéo do risco de fraudes e erros.

. Contras:

o Custo financeiro elevado.

Alternativa 2: Realizagao Interna pelo SAAE

. Pros:

o Menor custo financeiro.

. Contras:

o Falta de expertise e infraestrutura adequada.

o Maior risco de falhas e atrasos no processo seletivo.

o Possivel comprometimento da transparéncia e legalidade.
o Alta demanda de tempo e recursos humanos do SAAE.

5.2. Diante dessas alternativas, a contratacdo de uma empresa especializada se mostra como a
melhor solucéo para assegurar a eficiéncia, a legalidade e a transparéncia do processo seletivo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. Foi solicitado ao Setor de Compras, Licitacdes e Materiais 0 acesso ao sistema de pesquisa de
precos disponivel no Portal de Compras do Governo Federal para a realizagdo de uma pesquisa
simplificada, sem maiores detalhamentos. Tal pesquisa trouxe mudltiplos valores, alguns
excessivamente baixos e outros excessivamente altos, sendo apenas considerados os valores que
resultaram num coeficiente de variagdo de 23,7452% e o valor médio de R$ 35.361,60 (trinta e cinco
mil, trezentos e sessenta e um Reais e sessenta Centavos). O relatério de pesquisa consta como anexo
deste documento.

7. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

7.1. A solugdo para a organizacdo e operacionalizagdo do concurso publico para o Servico
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) do Municipio de Lambari - Minas Gerais envolve a contratagéo
de uma empresa especializada que possa gerenciar todas as etapas do processo seletivo, desde a
elaboracao do edital até a homologacao dos resultados finais. A empresa contratada sera responsavel
por garantir a legalidade, transparéncia, eficiéncia e seguran¢a do concurso, atendendo aos requisitos
estabelecidos pela legislacéo vigente e pelo SAAE.

7.1.1. Ciclo de Vida do Objeto:
. Planejamento:

o Diagndstico das Necessidades: Identificacdo das vagas a serem preenchidas e definicdo dos
perfis dos cargos.

o Elaboragéo do Edital: Preparacdo e publicagdo do edital do concurso, contendo todas as
informacdes necessarias sobre o processo seletivo, requisitos dos cargos, cronograma, entre outros.
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o Inscri¢éo:
o Abertura das Inscrig8es: Implementacdo de um sistema online para a inscricdo dos candidatos,
garantindo acessibilidade e praticidade.
o Atendimento aos Candidatos: Disponibilizacdo de canais de atendimento para esclarecer
davidas e orientar os candidatos durante o periodo de inscri¢ao.
. Preparacao e Aplicacdo das Provas:
o Elaboracéo das Provas: Desenvolvimento de provas objetivas e, quando aplicavel, provas de
titulos, de acordo com a natureza e complexidade dos cargos.
o Logistica de Aplicacdo: Organizacdo dos locais de prova, contratagdo de fiscais e demais
profissionais envolvidos, e garantia da infraestrutura necessaria para a aplicagdo segura das provas.
. Correcao e Resultado:
o Correcdo das Provas: Realizagdo da correcdo das provas objetivas e avaliacéo dos titulos dos
candidatos.
o Divulgacéo dos Resultados: Publicacéo dos resultados preliminares e finais, com transparéncia
e acessibilidade para todos os candidatos.
. Recursos e Homologacéo:
o Gestdo de Recursos: Abertura de prazos para interposicdo de recursos pelos candidatos e

analise detalhada dos mesmos.

o Homologagdo dos Resultados: Conclusdo do processo seletivo com a homologagdo dos
resultados finais e formacéo do cadastro de reserva.

7.1.2. Especificagcdo do Servico:

. Fornecimento de Material e Servicos:

o Desenvolvimento e impresséo de provas objetivas e, se aplicavel, provas de titulos.

o Disponibilizacéo de sistema online para inscrigdes e divulgagao de resultados.

o Fornecimento de infraestrutura para a aplicagdo das provas, incluindo locais, materiais e
pessoal de apoio.

o Corpo Técnico Especializado:

o Equipe de profissionais experientes em elaboracéo e correcdo de provas.

o Consultoria juridica para garantir a conformidade legal do concurso.

. Infraestrutura Logistica:

o Locais de prova acessiveis e adequados, atendendo aos critérios de seguranca e conforto para
os candidatos.

o Sistema seguro para inscri¢do, aplicagcdo e correcdo das provas, protegendo a integridade dos
dados e resultados.

. Critérios de Sustentabilidade:

o Reducéo do uso de papel com a implementagao de processos digitais sempre que possivel.

o Gestéo adequada de residuos gerados durante o processo seletivo.

. Padr6es Minimos de Qualidade:

o Garantia de transparéncia e isonomia em todas as etapas do concurso.

o Conformidade com as normas e regulamentos estabelecidos pela legislacéo vigente.

o Eficiéncia e agilidade na execucao de todas as fases do processo seletivo.
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o Disponibilidade de suporte técnico e operacional para resolver eventuais problemas durante o
concurso.
o Continuidade da Solugé&o:
. A empresa contratada deverd assegurar a continuidade dos servicos até a conclusdo do

concurso publico, incluindo a resolucao de recursos e a homologacao dos resultados finais, garantindo
a plena satisfacdo das necessidades do SAAE e o cumprimento dos prazos legais estabelecidos.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. A deciséo de parcelar ou ndo a solugdo em uma licitagdo é uma questéo estratégica que deve
levar em consideracéo diversos fatores, incluindo a natureza do objeto, a viabilidade técnica, econdmica
e a busca pela ampla participacdo de licitantes. Abaixo estdo algumas justificativas tanto para o
parcelamento quanto para a ndo realizacao do parcelamento:

8.2. Parcelamento da Solucéo

8.2.1. Estimulo a Concorréncia: O parcelamento pode atrair um maior nimero de participantes,
promovendo uma competicdo mais acirrada entre os licitantes.

8.2.2. Adequacdo a Capacidades Especificas: Pode permitir que empresas especializadas em
determinadas &reas concorram apenas nos itens em que tém expertise, aumentando a probabilidade
de propostas qualificadas.

8.2.3. Divisibilidade do Objeto: Quando o objeto é facilmente divisivel em partes distintas, o
parcelamento € uma pratica obrigatoria para garantir que diferentes empresas possam concorrer.

8.3. N&o Parcelamento da Solucéo:

8.3.1. Economia de Escala: Alguns objetos, quando adquiridos em grande escala, podem resultar em
economias significativas. O ndo parcelamento pode garantir que tais beneficios sejam maximizados.

8.3.2. Simplificac@o da Gestao Contratual: A gestao de contratos é mais simples quando ha um Unico
fornecedor ou contrato, facilitando o monitoramento e a execugéo.

8.3.3. Eficiéncia Operacional: A concentragdo da solu¢cdo em um Unico contrato pode promover uma
execucao mais eficiente, evitando complexidades logisticas associadas a multiplos contratos.

8.3.4. Evitar Riscos de Coordenacao: Em algumas situagdes, multiplos contratos podem aumentar os
riscos de coordenacdo e integracéo dos diferentes componentes da solucéo.

8.4. Em dltima analise, a decisdo de parcelar ou ndo deve ser guiada pela busca do melhor equilibrio
entre a ampla participacdo de licitantes, a eficiéncia operacional, a maximiza¢céo de economias de
escala e a simplificacdo da gestdo contratual. O érgdo contratante deve avaliar cuidadosamente os
beneficios e desafios associados a cada abordagem, considerando a natureza especifica do objeto e
os objetivos da licitag&o.

8.5. Diante das ponderag8es supra elencadas, no presente caso 0 parcelamento do objeto &
inviavel. Desta maneira, o objeto ndo devera ser parcelado.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS

9.1. Reducdo de Custos Operacionais: A contratacdo de uma empresa especializada para a
organizacao e operacionalizagao do concurso publico do SAAE permitird uma significativa redu¢édo nos
custos operacionais. Essa empresa, com expertise comprovada em processos seletivos, estara apta a
otimizar cada etapa do concurso, desde a elaboracdo do edital até a homologacdo dos resultados,
reduzindo assim os gastos com logistica, materiais e pessoal. A centralizacdo das atividades em uma
Unica entidade também diminui a necessidade de contratacdes adicionais e o desperdicio de recursos,
promovendo uma gestéo financeira mais eficiente.
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9.2. Digitalizacdo dos Processos: A implementacdo de processos digitais sempre que possivel
resultard em uma redugédo consideravel do uso de papel, contribuindo para a economia de recursos
financeiros e ambientais. A digitalizacdo das inscri¢es, da divulgacéo de resultados e da comunicacéo
entre os candidatos e a organizacao diminui a necessidade de impresséo e armazenamento fisico de
documentos, resultando em economia de papel, tinta e espaco. Além disso, a automacao desses
processos reduz o tempo e os custos associados ao manuseio manual de documentos.

9.3. Eficiéncia Logistica: A empresa contratada sera responsavel por toda a logistica do concurso,
garantindo uma aplicacdo eficiente e segura das provas. A centralizacdo da logistica permite uma
melhor coordenacéo e utilizacdo dos recursos disponiveis, reduzindo desperdicios e evitando custos
adicionais com remanejamento de materiais e pessoal. A empresa terd a responsabilidade de
selecionar locais adequados, contratar e treinar fiscais de prova, e assegurar que todas as etapas do
concurso sejam realizadas de maneira eficiente e econdmica.

9.4. Transparéncia e Conformidade Legal: Garantir a transparéncia e a conformidade com a
legislagéo vigente, conforme estabelecido pelo artigo 37, inciso Il, da Constituicdo Federal de 1988, e
pela Lei Municipal n°® 2228, de 19 de junho de 2024, é fundamental para evitar custos decorrentes de
possiveis ac¢fes judiciais e questionamentos sobre a lisura do processo seletivo. Um concurso
transparente e bem-organizado evita retrabalho, gastos com litigios e danos a reputacdo do SAAE,
assegurando a credibilidade e a confianga da populag&o no processo seletivo.]

9.5. Gestao Adequada de Residuos: A adogéo de praticas sustentiveis, como a gestdo adequada
de residuos gerados durante o processo seletivo, ndo sé contribui para a preservacdo ambiental, mas
também promove uma imagem positiva do SAAE junto a comunidade. A coleta seletiva e a reciclagem
de materiais utilizados nas provas reduzem os custos associados ao descarte de residuos e incentivam
praticas de responsabilidade ambiental entre todos os envolvidos.

9.6. Formacéo de Cadastro de Reserva: A formacdo de um cadastro de reserva permite ao SAAE
suprir futuras necessidades de pessoal sem a necessidade de novos processos seletivos a curto prazo.
Isso resulta em economia de recursos financeiros e humanos, uma vez que o cadastro podera ser
utilizado para preencher vagas que surgirem ao longo do periodo de validade do concurso, otimizando
a utilizacdo dos recursos ja investidos no processo seletivo.

9.7. Resultados Pretendidos: Com a contratacdo da empresa especializada, espera-se alcancar os
seguintes resultados em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos:

9.7.1. Reducéo de custos operacionais: Diminuigdo dos gastos com materiais, logistica e pessoal.

9.7.2. Economia de recursos ambientais: Menor uso de papel e outros materiais, contribuindo para a
sustentabilidade.

9.7.3. Eficiéncia e agilidade: Processos digitais e logisticos mais rapidos e econémicos.
9.7.4. Conformidade legal: Evitar custos com ac¢des judiciais e fortalecer a transparéncia do processo.

9.7.5. Responsabilidade ambiental: Gestdo adequada de residuos, promovendo praticas
sustentaveis.

9.7.6. Utilizacdo otimizada dos recursos: Formagdo de um cadastro de reserva que suprira futuras
necessidades de pessoal, evitando novos custos com processos seletivos a curto prazo.

9.8. A contratacdo de uma empresa especializada para a organizacdo e operacionalizacdo do
concurso publico do SAAE ndo sO atende as exigéncias legais e de transparéncia, mas também
representa uma solugéo econdmica e eficiente. A digitalizacao dos processos, a eficiéncia logistica, a
gestdo adequada de residuos e a formagdo de um cadastro de reserva sdo medidas que garantem a
melhor utilizagdo dos recursos publicos, promovendo a sustentabilidade e a continuidade dos servigcos
prestados pelo SAAE.

10. PROYIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTBACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
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10.1. Previamente a celebracao do contrato, sera necessario:

10.1.1. Definir a equipe de fiscalizacéo e gestdo contratual, capacitando servidores para acompanhar
e supervisionar todas as etapas do concurso.

10.1.2. Adequar o ambiente e a infraestrutura para a realizacdo das provas, incluindo a selecéo e
preparacdo dos locais de prova, garantindo que estejam em conformidade com as exigéncias de
seguranca e acessibilidade.

10.1.3. Realizar reunibes preparatdrias com a empresa contratada para alinhar expectativas e detalhar
o cronograma de atividades.

10.1.4. Desenvolver um Termo de Referéncia detalhado, descrevendo todas as especificacdes
técnicas, objetivos, requisitos e condicdes necessarias para a realizacdo do concurso publico.

10.1.5. Estabelecer critérios claros para a selecéo da empresa especializada, como experiéncia prévia
em concursos publicos similares, capacidade técnica, estrutura organizacional e idoneidade financeira.

10.1.6. Preparar o edital de licitacdo contendo todas as informagBes necessérias para a participacao
das empresas interessadas, como prazos, condi¢c6es de participacéo, documentos exigidos e critérios
de avaliacdo das propostas.

10.1.7. Promover a capacitacdo dos servidores ou empregados responsaveis pela fiscalizacdo e
gestdo contratual. Isso inclui treinamentos especificos sobre legislagdo de licitagdes e contratos,
acompanhamento do processo licitatério e gestdo do contrato.

10.1.8. Realizar a adequacao orgamentaria e financeira para cobrir 0s custos estimados da contratagao
da empresa especializada, garantindo a disponibilidade dos recursos necessarios durante todo o
processo.

10.1.9. Assegurar a publicidade adequada do processo licitatorio, utilizando os meios de divulgacéo
previstos na legislagéo, para garantir ampla concorréncia e transparéncia.

10.1.10. Avaliar cuidadosamente as propostas recebidas, conforme os critérios estabelecidos
no edital, garantindo a selecdo da empresa mais qualificada para realizar os servi¢os.

10.1.11. Implementar um sistema eficaz de monitoramento e fiscalizagdo do contrato durante
toda a sua execuc¢do, assegurando o cumprimento das obrigacfes contratuais e a qualidade dos
servicos prestados.

10.2. Essas providéncias visam garantir que todo o processo de contratacdo seja conduzido de
maneira transparente, eficiente e dentro dos padrdes legais estabelecidos para a administragao publica.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. N&o foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Os impactos ambientais diretos e indiretos causados pela contratacdo de uma empresa
especializada na prestagdo de servicos para organizacdo e operacionalizacdo de Concurso Publico
podem incluir:

12.1.1. Impactos Ambientais Diretos

. Consumo de Recursos Naturais: Uso de papel, impressdo de documentos, consumo de energia
elétrica, entre outros recursos durante a preparacéo e execugao do concurso.

o Geracgdo de Residuos: Producao de residuos soélidos como papel, plastico, e eventualmente
residuos eletrénicos (e-waste) decorrentes da utilizacéo de equipamentos eletrénicos.

. Emissdes Atmosféricas: Emissfes de gases de efeito estufa relacionadas ao transporte de
documentos e realizacéo de atividades presenciais.
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12.1.2. Impactos Ambientais Indiretos

. Impactos Associados ao Transporte: Emissfes de gases poluentes e consumo de combustiveis
fésseis associados ao transporte de materiais e pessoas envolvidas no concurso.

. Consumo de Agua e Energia: Indiretamente, o concurso pode demandar consumo adicional de
agua (por exemplo, para limpeza de ambientes) e energia elétrica (para operacédo de equipamentos).

12.1.3. Estratégias de Mitigacdo de Impactos Ambientais: Para mitigar esses impactos ambientais,
algumas estratégias podem ser adotadas:

o Digitalizacdo e Redugéo de Papel: Promover a digitalizacdo de documentos e processos,
reduzindo a necessidade de impressdo e consumo de papel. Incentivar o uso de meios eletrénicos para
comunicacao e divulgacéo.

. Gestdo de Residuos: Implementar praticas de gestdo de residuos, como a separacdo e
destinacdo adequada de materiais reciclaveis e a utilizacdo de servigos de coleta seletiva.

. Eficiéncia Energética: Utilizar equipamentos com eficiéncia energética e promover 0 uso
racional de energia durante a realizacdo do concurso. Priorizar o uso de energia de fontes renovaveis,
quando possivel.

. Transporte Sustentavel: Incentivar 0 uso de transporte publico, quando disponivel, ou
compartilhado pelos colaboradores envolvidos no concurso. Reduzir viagens desnecessarias e
promover o uso de meios de transporte de baixa emissao.

. Educacdo e Conscientizacdo Ambiental: Realizar campanhas de conscientizacdo ambiental
entre os participantes e colaboradores do concurso, destacando a importancia da reducéo de impactos
ambientais e préaticas sustentaveis.

. Monitoramento e Compensacdo Ambiental: Monitorar os impactos ambientais gerados pelo
concurso e, quando possivel, compensar esses impactos através de medidas como o plantio de
arvores, apoio a projetos de reflorestamento ou outras iniciativas de compensag¢do ambiental.

12.2. Adotando estas estratégias, a administracdo pode minimizar os impactos ambientais
associados a realizagdo do concurso publico, promovendo praticas mais sustentaveis e alinhadas com
os principios de responsabilidade ambiental.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

13.1. A contratacdo é viavel, razoavel e adequada para o atendimento da necessidade publica,
justificando-se com base nos elementos colhidos durante o estudo preliminar.

Lambari, 04 de outubro de 2024.

Amanda Caroline de Paiva
Matricula 54

Setor de Pessoal
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO
(Processo Administrativo n°064/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE FAZEM ENTRE S| SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE LAMBARI - MG E ...oooouiiiiieceeeeeeeee e

O Servigo Autdbnomo de Agua e Esgoto de Lambari - MG, com sede na Rua Paulo Grandinetti Viola,
123, Silvestrini, na cidade de Lambari, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n°
22.040.711/0001-22, neste ato representado pelo Diretor Pablo Luiz Lopes, nomeado pela Portaria n°
001 de 02 de janeiro de 2021, publicada no Diério Oficial dos Municipios Mineiros de 08 de janeiro de
2021, portador da matricula funcional n° 44, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , inscrito(@ no CNPJMF sob o n° .............., sediado(@) na
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fung&@o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 064/2024 e em
observancia as disposi¢es da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. 027/2024,
mediante as clausulas e condi¢fes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92, I e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos comuns de organizagdo e
operacionalizacdo de Concurso Publico para provimento de vagas existentes e formacdo de cadastro
de reserva para cargos efetivos do Quadro de Pessoal dos Servidores do SAAE - Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto do Municipio de Lambari — Minas Gerais nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

UNIDADE | DESCRICAO/
ITEM DE COD. | QUANT. ¢ 5 VALOR VALOR
MEDIDA ESPECIFICACAO UNITARIO | TOTAL

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos para
organizacdo e operacionalizacdo de
Concurso Publico para provimento de
vagas existentes e formacdo de
cadastro de reserva para cargos
efetivos do Quadro de Pessoal dos
Servidores do SAAE - Servigco
Auténomo de Agua e Esgoto do
Municipio de Lambari — Minas Gerais.

01 Sv 4350 1

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .........cccceevcvvveeeennn, contados do(a) ....ceeeeveeeeiiiiiiiiineen. ,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VIl e XVIII)

3.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de execugéo, assim como 0s prazos
e condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.  CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacéo é de R$.......... (.....)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerédo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLASULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢gBes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.  CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apbs o interregno de um ano, e mdependentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA - Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste

7.4. No caso de atraso ou néo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacBes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto & dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execug¢édo do objeto, no prazo,
forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagfes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

8.10.1. A Administracao terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo méximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo
de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.  CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracédo no local do servigo para representa-lo na execugao
do contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
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9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1I) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacéo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestac@o dos servi¢os, 0s seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidédo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacg@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicGes exigidas para habilitacéo na licitacao;
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9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
Sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo deveré ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacéo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverédo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecug¢édo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

a) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infrages acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

¢’ e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
e “d”, que justifiquem a |mp03|<;ao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021)

iv) Multa:

(1) Moratéria de 1% um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacéo ou reposi¢cdo da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.
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(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 30% (trinta por cento) a
50% (cinquenta por cento) do valor do Contrato.

(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 30% (trinta por cento)
a 50% (cinquenta por cento) do valor do Contrato.

“

@) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 50% (cinquenta por
cento) a 100% (cem por cento) do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo
de reparacdao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangfes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacg&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de
2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. Aaplicagéo das sanc¢Bes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacédo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagéo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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12.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniverséario do contrato, desde que haja
a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da n&o-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicacéao.

13.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obriga¢fes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.3. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizacdes e multas.

13.7.  Aextingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢éo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da autarquia deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
03.01.01.17.122.4002.8001.3.3.90.39
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14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizag&o do aditivo deveréa ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Puablicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencédo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Lambari - MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art.
92, 81° da Lein® 14.133/21.

Lambari, ... de ......... de 2024.

PABLO LUIZ LOPES
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
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SANE

Lambari -

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

Rua Paulo Grandinetti Viola, 123, Silvestrini -
Telefax.: (35) 3271 1056 — SAC 0800-0352808

CNPJ 22.040.711/0001-22

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 064/2024

PREGAO ELETRONICO N° 027/2024

SESSAO PUBLICA: 24/10/2024

Dados da empresa:

CEP 37.480-000 - Lambari - MG

Razao Social:

CNPJ:

IE:

Opcéo Fiscal:

Endereco:

E-mail:

Telefone Fixo:

Telefone Celular (WhatsApp):

Dados Bancarios:

Banco -

Agencia -

Conta Corrente —
Chave PIX

Dados do Representante para fim de apresentacéo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

CPF:

Cargo / Funcgdo:

UNIDADE
ITEM DE
MEDIDA

QUANT.

DESCRICAO/

" MARCA
ESPECIFICACAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Assim sendo, o valor total da proposta € de R$ (por extenso).

A presente proposta € baseada nas especificacdes, condicdes e prazos estabelecidos no edital de
Pregado n° 027/2024, os quais hos comprometemaos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __

dias (néo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigacdes e responsabilidades, bem como
todas as condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus Anexos.
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Declaramos que nos precos cotados estéo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,
impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem
guaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.

Local e data

Assinatura (Representante legal)
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