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LEI MUNICIPAL N* 2.278, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2025

Altera os artigos 7, 8° 10, 12, 13, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 26,
27, 28, 29, 33, 34, 36, 50, 57, 72, 74, 101, 103 108, 109, 110,
111, e inclui-se os artigos 26-c-A e 72-A na Lei
Complementar Municipal n® 011, de 08 de junho de 2015,
que dispdée sobre a Organizagio Administrativa e
estabelece 0 Plano de Cargos ¢ Vencimentos do Servigo
Autonomo de Agua e Esgoto - SAAE de Lambari e da
outras providéncias.

O povo do Municipio de Lambari - MG, por seus representantes na Camara
Municipal, aprovou e eu, Leonardo Framil Lobo Santos - Prefeito Municipal, em seu
nome, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Artigo 1° - Alteram-se os Artigos 7%, 8%, 10, 12, 13, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 26, 27, 28, 219,
33, 34, 36, 50, 57, 72, 74, 101, 103, 108, 109, 110, 111, e inclui-se os artigos 26-A e 72-A,
que passam a Vigorar com a seguinte redacao:

Art. 7% - O SAAE tem a seguinte estrutura organica:
| - DIRETORIA

[.1 - Diretor

1.2 - Assessor Juridico

1.3 - Diretor Tecnico

1.4 - Controle Interno

11 - DIVISAO TECNICA E DE OPERACAO

1.1 - Setor | = Operacio, Manutengio e Expansio de Redes e Ramais



Estade de Minas Gerais

Prefeitura Municipal de Lambari

[=

gt Rua Tiradentes, 165 - CEP: 37 480-000 — Tel: (35) 3271-4011
[L1.1 - 5e¢ao | - Operagao e Manutengio de ETA

[1.1.2 - 5egio 1l - Operagio e Manutengio de ETE

[1.1.3 - 5egao 1 - Controle de Perdas

[1.1.4 - 5ecao [V - Manutenciao de bombas

11 - DIVISAO ADMINISTRATIVA
[11.1 - Setor | - Pessoal;

[11.2 - Setor 11 - Contabilidade;

111.3 - Setor 11 - Tesouraria;

[11.4 - Setor IV - Compras e Licitagoes

1.5 - Setor V' - Materiais/Almoxarntado:

1.6 - Setor V1 - Patrimonio e Tmna]:'--nrhl:

[11.7 = Setor V1 - Contas e Consumo/ Faturamento;

[11.8 - Setor VIII - Divida Ativa e Kenegociagao

Artigo 8% O cargo de Diretor da Autarquia serd considerado de livre nomeacao e
eXONeracao i_"rL'-||."r Chefe do Poder Executivo, exigindo-se tormagao de nivel superor. A

remuneragio sera a prevista no CQuadro | do Anexo V.
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§ 29 - be 0 nomeado para exercer o cargo de Diretor for servidor efetivo do SAAE, fara
jus a remuneragio do cargo em comissdo, conforme prevista no Quatro 1 do Anexo V,
de modo que perceba o vencimento de seu cargo efetivo e, mais a diferenga deste para
a remuneragio do cargo em comissdo, percebendo, ainda, as vantagens ja adquiridas
pelo exercicio do cargo efetivo.

& 3' - Podera o servidor nomeado para exercer o cargo de Diretor optar pela
remuneragao de seu cargo efetivo, acrescida de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
do cargo em comissido, na hipitese de a remuneracio deste ser inferior a de seu cargo
de origem.

§ 4* - Se 0 nomeado para exercer o cargo de Diretor for servidor da Administragio
Direta, este podera optar pelo vencimento do cargo de maior remuneragio.

Artigo 10. O cargo de Assessor Juridico serd considerado de livre nomeagio e
exoneragio pelo Diretor da Autarquia, com formagio em Direito e registrado na OAB
— Ordem dos Advogados do Brasil, sendo remunerado conforme estabelecido para o
cargo no Quadro | do Anexo V, da presente Lei.

Paragrafo Unico — A remuneragio do cargo de que trata o caput deste artigo sera
revista efou reajustada na mesma época ¢ pelo mesmo indice em que foram
concedidas as revisdes e/ou reajustes aos vencimentos dos servidores do SAAE.

Artigo 12. O Diretor Técnico sera considerado de livre nomeagio e exoneragio pelo
Diretor, devendo ser obrigatoriamente, servidor efetivo municipal, exigindo-se
formagdo de nivel superior em alguma das seguintes areas: Administragio de
Empresas, Engenharia Civil, Sanitarista, Quimica, Ambiental, Direito, Ciéncias
Contabeis, Economia ou em outra drea que guarde relagio com a area administrativa
ou de saneamento bdsico, observando-se a remuneracio prevista no Quadro | do
Anexo V.

§ 17 - O servidor nomeado for efetivo do SAAE, fara jus a remuneracio do cargo em
comissdo, conforme previsio no Quatro | do Anexo V, de modo gque perceba o
vencimento de seu cargo efetivo e, mais a diferenga deste, para a remuneragio do
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cargo em comissio, percebendo, ainda, as vantagens ja adquiridas pelo exercicio do
cargo etetivo.

§ 3" - Podera o servidor efetivo do SAAE, nomeado para exercer o cargo de Diretor
Técnico, optar pela remuneracio de seu cargo efetivo, acrescida de 25% (vinte e cinco
por cento) para exercer © Cargo em comissao, na hipotese da remuneracgio deste ser
mferior a de seu cargo de ongem.

Artigo 13. As atribuigdes e os requisitos para investidura no cargo de Diretor Técnico
observario as disposicies do Anexo VI da presente Lei.

Artigo 17. 530 atribuicoes comuns aos Encarregados pelos Setores:

| - Exercer orientacdo, supervisio técnica e normativa das unidades que integram o
setor que dirige;

[I - Assessorar o Diretor ¢ Diretor Técnico em assuntos inseridos na area de
competéncia do Setor que dirige;

[l - Despachar periodicamente com o Diretor efou Diretor Técnico e participar de
reunides coletivas, quando convocado;

[V - Apresentar ao Diretor e/ou Diretor Técnico na periodicidade estabelecida, o
programa de trabalho e os relatorios de atividades das unidades sob sua diregao;

V - Promover os registros das atividades do Setor que dirige bem como levantamento
e a avaliagio dos problemas referentes a sua area de atuagao, e propor medidas para

sua solugao;

V1 - Elaborar e encaminhar aos responsiveis pelo Or¢amento, na epoca propria,
devidamente justificada, a proposta or¢amentaria do Setor ou Segio para o ano

imediato:
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VIl - Proferir despachos de mero expediente em processos cuja decisdo caiba ao
Diretor e/ou Diretor Técnico e decisorios em processos de sua competéncia;

VIIl - Baixar instrugdes para a boa execugio dos trabalhos das unidades sob sua
direcao;

IX - Avaliar periodicamente o desempenho em servigo do pessoal sob sua
responsabilidade;

X - Solicitar a realizagdo de sindicincias para apuragio sumadria de faltas e
irregularidades, e solicitar ao Diretor e/ou Diretor Técnico a instauragio de processos
administrativos, quando for o caso;

CAPITULO I
DIVISAQ TECNICA E DE OPERACAO

Artigo 18. A Divisao Tecnica e de Operagio tem por objetivo a programagio, auxilio e
coordenagao de projetos hidraulicos/civis e operagiao dos sistemas de agua e esgoto da
Autarquia, controlando as atividades pertinentes ao desenvolvimento, bem como o
controle da execugio, fiscalizagio e acompanhamento das obras a cargo do SAAE.

Artigo 19. A Divisao Técnica e de Operagio sera composta pelo SETOR | -
OPERACAO, MANUTENCAQO E EXPANSAQO DE REDES E RAMAIS, responsavel
pela supervisio da operagio, manutengio e expansio dos sistemas de agua e esgoto,
das zonas urbana e rural. Este Setor serd composto pela Segio 1 - Operagio e
Manutengio de ETA, Secao Il - Operacao e Manutengao de ETE's, 5e¢ao 11l - Controle
de Perdas e Se¢ao IV - Manutengao de Bombas.

Artigo 20. O Encarregado pelo Setor | - OPERACAO, MANUTENCAQ F
EXPANSAO DE REDES E RAMAIS sera um servidor efetivo da Autarquia, que
contenha conhecimento e experiéncia comprovada no setor de saneamento de no
minimo (02) anos, designado e nomeado pelo Diretor, possuindo as seguintes

competencias:
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VIl - Analisar e opinar sobre projetos hidrossanitirios submetidos a consideragio do
SAAE:;

XIX - Programar e coordenar todas as atividades do Setor e das Secoes sob sua
SUpervisao;

Artigo 21. As seqdes sao compostas pelos encarregados e atribuigdes:

[ - O Encarregado pela Segio | - OPERACAQ e MANUTENGAO DE ETA serd um
servidor efetivo da Autarquia, com formagio de nivel Técnico ou Superior e
experiencia preferencialmente na area de Quimica ou Ambiental, designado e

nomeado pelo Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

a) Auxliar na programacio e organizagio das atividades de reparo, conserto e
manutencao das instalagoes da ETA;

b) Coordenar e executar as operagbes de tratamento de agua e esgoto e operagio de
elevatorias anexas a ETA;

¢) Coordenar e realizar, quando necessario, as anilises fisico-quimicas e biologicas de
controle operacional da ETA e ponta de rede de distribuigao;

d) Propor a contratagiao de servigos de manutengdo ou reparos e liscalizar sua
execucan;

@) Propor o aperfeijopamento na operagio ou manutengio dos sistemas de
abastecimento de agua;

f) Fixar padrdes de operagio e de manutengio preventiva e de reparos;

g) Planejar e elaborar programacido anual que contemple as agbes de controle
ambiental na sua area de atuacao;

(3]
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Implantar metodologias de coleta e anilises para o controle de ETA de acordo com

as legislagoes vigentes;
Implementar procedimentos de acordo com a Associacio Brasileira de Normas
lécnicas para controle de produtos Quimicos utilizados no tratamento de agua

para 0 consumo humano, estabelecendo rotinas de trabalho:

Estabelecer o controle do consumo e estoques dos produtos quimicos utilizados nas
dosagens para tratamento de dgua;

Estabelecer o controle de qualidade dos produtos quimicos utilizados no
tratamento de agua;

Coordenar, acompanhar e orientar as operagdes de captagio ¢ bombeamento da
ETA;

Propor ao Chefe imediato do Setor, a realizagio de obras e reformas nas estagoes de
tratamento;

Fazero un‘rn‘tpm‘tli.!mﬁ-nlr.'.n das obras e reformas da ETA, |.||.mm,iu for necessario:

Promover e acompanhar os servigos de limpeza e vigilancia dos reservatorios e
demais instalagoes da ETA;

Solicitar a aquisi¢io de material e equipamento de operagio e manutengio;

Etetuar estudos e pesquisas objehivando o aperfeigoamento dos processos de
tratamento de agua, bem como das instalagdes e equipamentos;

Acompanhar a medigio de vazio nas linhas adutoras e reservatorios;

Operar os sistemas de informitica e automacio utilizados pelo SAAE na area afim;

Supervisionar a organizagio do acervo de material técnico;
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u) Fornecer ao Encarregado do Setor atraves de relatorios as atividades realizadas
durante o més, na sua Secio;

v) Propor e programar manutengao preventiva nas bombas, motores e equipamentos
eletricos da ETA/ETE:

w) Coordenar a realizacio da limpeza nas instalagdes;

x) Desempenhar juntamente com o responsivel técnico pelo tratamento as boas
priticas para a produgio de uma dgua com qualidade;

¥) Executar outras atividades correlatas.

Il - O Encarregado pela Segao 11 - OPERACAO E MAN [J'I'EENE,'.-:H.U DE ETE's serda um
servidor efetivo da Autarquia, com formagio de nivel Técnico ou Superior e
experiéncia preferencialmente na area de Quimica ou Ambiental, designado e

nomeado pelo Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

8) Auxihar na programagio e organizagio das atividades de reparo, conserto e
manutencio das instalaches das ETE's;

b) Coordenar e executar as operagoes de tratamento de esgoto;
c) Auxiliar na operagao e manutengao de elevatorias de esgoto;

d) Coordenar e realizar, quando necessario, as andlises de controle operacional das
ETE's;

e) Propor a contratagio de servigos de manutencio ou reparos e fiscalizar sua

EXECUCID;

fy Propor o aperfeicoamento na operagio ou manutengao dos sistemas de
esgotamento sanitario;

I Fixar padries de operacio e de manutencio preventiva ¢ de reparos;
F 4 q
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Planejar e elaborar programagio anual que contemple as agdes de controle
ambiental na sua drea de atuacao;

Implantar metodologias de coleta e andlises para o controle de efluentes;

Propor ao Chete imediato do Setor, a realizacio de obras e reformas nas estaches
de tratamento e elevatorias:

Fazer o acompanhamento das obras e reformas das ETE's, quando for necessario;
solicitar a aquisicio de material e equipamento de operagao e manutengao;

Etetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de
tratamento de esgoto, bem como das instalagbes e equipamentos;

Acompanhar a medicao de vazao dos efluentes gerados nos sistemas;

Operar os sistemas de informatica e automagio utilizados pelo SAAE na area
atimg;

Supervisionar a organizagio do acervo de material técnico;

Fornecer ao Encarregado do Setor atraves de relatorios as atividades realizadas
durante o més, na sua Secao;

Propor e programar manutengiao preventiva nas bombas, motores e equipamentos
elétricos da ETE;

Coordenar a realizagao da limpeza nas instalagoes;

Desempenhar juntamente com o responsavel técnico pelo tratamento as boas
praticas para a tratamento adequado do esgoto;

Executar outras atividades correlatas.

Q
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lll - O Encarregado pela SECAQ Il - CONTROLE DE PERDAS serd um servidor
efetivo da Autarquia, com experiéncia na area de saneamento, designado e nomeado
pelo Diretor, possuindo as seguintes competencias:

a) Coordenar e executar todas as agdes ao combate de perdas reais (fisicas) e
aparentes (comerciais) do sistema de abastecimento de agua;

b) Auxiliar na programagio e organizagao das atividades de reparo, conserto e
manutengio das instalagbes que provoquem perdas;

c) Desenvolver mecanismos para detectar e reduzir o indice de perdas no sistema de
distribuigao de agua;

d) Auxiliar na indicagio de substitui¢io de macro ou micromedidores de vazao;

e) Coordenar e realizar, quando necessario, a confecgao de relatorios que apontam o
indice de perdas;

f) Propor a contratacio de servigos de manutencio ou reparos e fiscalizar sua
EXeCUucan;

g) Propor o aperfeigoamento na operagac ou manutengao dos sistemas de captagao e
distribuicio de agua;

h) Fixar padroes de operagao e de manutengio preventiva e de reparos;

i) Planejar e elaborar programagio anual que contemple as agdes de controle e
combate as perdas e outras na sua area de atuagio;

}} Propor ao Chefe imediato do 5etor, a realizagio de obras e reformas que
contribuam para redugdo de indices de perdas;

k) Fazer o acompanhamento das obras e reformas, quando for necessario;

1Y Solicitar a aquisicao de material e eguipamento de operacio e manutencao;
| 5 " 5
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Propor ou efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos
processos no combate as perdas, bem como das instalagdes e equipamentos;

Uperar os sistemas de informatica e automagio utilizados pelo SAAE na area
afim;

Supervisionar a organizacao do acervo de material técnico;

Fornecer ao Encarregado do Setor através de relatdrios as atividades realizadas
durante 0 més, na sua Secao;

Desempenhar juntamente com o Encarregado do Setor as boas priaticas para o
combate eficiente as perdas de agua;

Executar outras atividades correlatas.

IV - O Encarregado pela SECAQ IV - MANUTENCAQ DE BOMBAS sera um servidor
efetivo da Autarquia, com experiéncia na area de saneamento e de manutengio de
bombas hidraulicas, designado e nomeado pelo Diretor, possuindo as seguintes
competéncias:

a)

o)

d)

e)

Coordenar e executar todas as agoes de controle dos equipamentos de
bombeamento inseridos nos sistemas de abastecimento de agua e esgotamento

sanitario;

Auxiliar na programagio e organizacio das atividades de reparo, conserto e
manutengio  preventiva ou corretiva dos equipamentos/instalagdes  de
bombeamento;

Auxiliar na indicagao de substituigao de equipamento obsoleto;

Propor a contratagio de servigos especializados de manutengio ou reparos ¢
fiscalizar sua execugiao;

Propor o aperfei¢oamento na operagao ou manutencgiao das bombas;
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f) Fixar padroes de operagio e de manutengio preventiva e corretiva bem como
elaborar o planejamento/programagio anual que contemple essas agoes;

g) Propor ao Encarregado imediato do Setor, a realizagio de agdes que visam as
melhorias dos sistemas de recalque;

h} Fazer o acompanhamento das obras e reformas pertinentes a segio, quando for
NeCessario;

1) Solicitar a aquisigao de material e equipamento de operagio e manutencio;

1) Propor ou efetuar estudos e pesquisas objehivando o aperteicoamento dos
processos e eficiencia energetica;

k) Owperar os sistemas de informatica e automagio utilizados pelo SAAE na area
atim;

I}  Supervisionar a organizacao do acervo de material técnico;

m) Fornecer ao Enca rrn.:g.h.‘]n do Setor através de relatorios as atividades realizadas
durante 0 més, na sua Segao;

n) Desempenhar juntamente com o Encarregado do Setor as boas praticas para o
combate eficiente as perdas de agua;

o) Executar outras atividades correlatas
CAPITULO I
DIVISAQ ADMINISTRATIVA E SUA COMPETENCIA

Artigo 22. A Divisio Administrativa sera composta dos seguintes setores: Setor | -
Pessoal; Setor I - Contabilidade: Setor III - Tesouraria; Setor IV Compras e
Licitacoes: Setor V — Materiais/Almoxarifado; Setor V1 - PatrimoOnio e Transporte;
Setor VII - Contas e Consumo/ Faturamento; e, Setor VIII - Divida Ativa e

Renegociacdo
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Artigo 26. O Responsdvel pelo Setor IV - Compras e Licitagbes serd um servidor
efetivo da Autarquia, com formagdo de nivel Superior, designado e nomeado pelo
Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

I. Receber e dar andamento nas requisicoes de compras de materiais ou
contratacao de servicos;

[l. Proceder a devida formalizagio dos processos de compras/licitagdes;

Il Orientar as unidades e servidores quanto a requisigio, ao uso ¢ conservagio de
material e equipamento;

IV. Organizar e manter atualizados os registros de pregos de materiais/servigos
mais usados na Autarquia e os cadastro de fornecedores e prestadores de servigos;

V. Organizar o calendario de compras;

VI. Proceder & aquisicio material de consumo, material permanente e
equipamentos requisitados;

VI  Omnentar e acompanhar hicitagao, a fiim de que obedegam a instrugoes emanadas
nas Leis especificas;

VIII. Elaborar relatorios mensais de compras;
IX. Controlar o prazo de entrega de materiais adquiridos;
X. Auxiliar na elaboragio do orcamento;

Xl. Auxiliar no preparo de empenho e controle de dotagées orcamentarias,

juntamente com o Setor de Contabilidade;
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XIl. Promover a execugdo dos servigos de aquisicio, recebimento, registro,
almoxaritado, distribuicio e alienacio de bens;

Alll. Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades do Setor;
XIV. Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area afim;

XV.  Definir critérios de venda de sucatas e produtos inativos, conforme determina a
tt"gi.i"!l.l:fll G E"H.'l.“'“l'il:ﬂl.i

XV Executar outras ahvidades correlatas.
Artigo 26-A. O Responsavel pelo Setor V - Materiais/Almoxarifado sera um servidor
efetivo da .-'=.utar|.|ui:|. com mpurjf'n-.'iﬂ. na area de saneamento, L"]-.-!:tg,n:uln e nomeado

pelo Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

I, Fazer inspegdao no almoxarifado, verihcando a exatidao de estoques e
respectivos controles;

ll. Kealizar as requisigoes de materiais, conforme a necessidade de reposicao;

IIl. Auxiliar o Setor de Compras/Licitagbes nas especificagdes técnicas dos
materiais, consultado, se preciso, outros técnicos e responsaveis;

IV. Auxiliar na orientagdo das unidades e servidores quanto a requisi¢io, ao uso e
conservagao de material e equipamento;

V. Buscar o planejamento constante para que niao falte produto em estoque;
VI. Operar microcomputadores e sistemas utilizados pelo SAAE na area afim;
VIl. Recepcionar e conterir materiais e Servigos;

VII. Auxiliar na promogio e execugdo dos servigos de aquisigio, recebimento,
registro, distribuicao e alienagao de bens;

14
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[X. Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades do Setor;
X. Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na drea afim;

X1. Definir critérios de venda de sucatas e produtos inativos, conforme determina a
legislagio especifica;

XIl. Executar outras atividades correlatas;
Artigo 27. O Responsavel pelo Setor VI - Patriménio e Transporte serd um servidor

efetivo da Autarquia, com formacio de nivel Superior, designado ¢ nomeado pelo
Diretor, possuindo as seguintes competéncias;

Artigo 28. O Responsavel pelo Setor VII - Contas e Consumos/ Faturamento sera um
servidor efetivo da Autarquia, com formagio de nivel Superior, designado e nomeado
pelo Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

V1. Orientar e auxiliar quando necessario o Setor VII - Divida Ativa e Renegociacao,
fornecendo os dados para a cobranga da Divida Ativa ou parcelamentos;

Artigo 29. O Responsavel pelo Setor VI - Divida Ativa e Renegociagio sera um
servidor efetivo da Autarquia, com formagao de nivel Técnico ou Superior, designado
e nomeado pelo Diretor, possuindo as seguintes competéncias:

[. Promover o levantamento dos debitos dos Usuarios;

[I. Providenciar a cobranga amigavel das dividas;

[1I. Realizar parcelamentos e renegociagoes conforme legislagbes aplicaveis;
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IV. Produzir, juntamente com a Assessoria Juridica, documentos para a cobranca da
[vvida Ativa, observando a legislagio pertinente;

V. Informar, para ser inscrito em divida ativa, o débite dos contribuintes quando
solicitado:

VI Manter integracio com Setor de Contas e Consumo na geracio de informacoes
necessanas para cobranga da Dhivida Ativa;

V1. Elaborar relatdrios, processos @ outros, dando conhecimento ao Controle Interno
e aon Dhretor;

VIII. Promover orientactes aos usuarios;
IX. Programar e controlar as atividades do Setor;
A. Organizar e manter o cadastro referente a divida ativa sempre atualizado;

X1, Atuar em conjunto com a Assessoria Juridica, mantendo-a informada sobre as
atuacoes da Secao;

XL Operar microcomputadores e sistemas utilizados pelo SAAE na area afim;
X1 Orientar e acompanhar os processos referentes a Divida Ativa;

XIV. Trabalhar em conjunto com o Setor de Contas e Consumo/ Faturamento para
promogio de agoes que diminuam os indices de inadimpléncia;

XV, Executar outras abividades correlatas.

Artigo 33. Os cargos constantes no Quadro | do Anexo 1l desta Lei, serdo em cariter
efetivo, por nomeagio precedida de aprovagio e classificagio em concurso publico de
provas ou de provas e titulos

|6
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§ 1% - Ocorrendo extingdo de vaga ou de cargo, decorrente de automagio ou avango
tecnologico, o servidor sera reenquadrado em cargo ou fungio compativel com suas
aptidoes.

§ 2¥ - Considerando as regras dispostas pelo artigo 40, § §° da Constituigao Federal,
bem como aquelas estabelecidas pelas Emendas Constitucionais de n% 41/2003 e
4772005, em seus artigos 7 e 3% respectivamente, fica estabelecido como cargo
paradigma, para fins de aplicagio da paridade de que trata mencionados dispositivo,
em relagdo ao cargo antigo de Feitor, extinto na atual estrutura administrativa do
SAAE, o cargo de Encanador, considerando-se, para tal, os padries remuneratorios
para 0 mencionado cargo.

§ 3* - E proibido o desvio de fungio, sendo responsabilizado o superior que cometer
a0 servidor atribuigoes diversas das especilicas de seu cargo, salvo casos excepcionais
de necessidade do servico, devidamente justificados.

Artigo 34. Os cargos publicos de provimento efetivo ou em comissio do SAAE -
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Lambari, sdo agqueles constantes do Anexo 1l
desta Lei, com o respectivo numero de vagas e jornada de trabalho e serdo divididos
em grupos de trabalho/atividade, da seguinte forma:

| - Administracao:

a) Diretor

b) Diretor Técnico

C) Assessor Juridico

d) Controlador Interno;

e) Contador;

£) Ajudante Administrativo;

g)  Fiscal;
) Motorista:
i) Ajudante de limpeza.

Il - Sistema de Agua

a) Engenheiro Civil;
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o) Engenheiro;

c) Ténico Quimico;
d) I'écnico Eletricista;
e) Técnico em Seguranca do Trabalho;

f) Operador de ETA/ETE;

1 - Sistema de Fﬁg(rtn

aj Auxiliar de Saneamento;
b) Pedreiro;

C) Encanador;

d) Calceteiro; e

&) Ajudante de Servicos.

§1Y - As descrigdes detalhadas das atividades de cada um dos cargos a que se refere
este artigo, assim como 0s requisitos basicos para sua investidura, sio os constantes
dos Anexos V] e VII, desta Lei.

52" - Havendo necessidade imperiosa, o{s) servidor{es) do grupo lll. poderdo auxiliar
na realizagao de servigos do grupo Il ou |, desde que ndo se conflitem com as
atribuigoes de cada cargo constantes nos Anexos VI e VI, desta Lei.

Artigo 36. Tornar-se-a vago o cargo, na data:

Il. Imediata aquela em que o servidor tiver completado 75 (setenta e cinco) anos de
idade;

Artigo 50. O vencimento, a remuneragio e a retribuigio ndo serdo objetos de arresto,
sequestro ou penhora, exceto nos casos de prestagao de alimentos resultante de
decisao judicial

1K
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§ 5% - O tempo laborado do servidor efetivo na condigio de ocupante de outro cargo
publico, exercido anteriormente a investidura no cargo que ocupa atualmente, podera
ser averbado e considerado para fins de concessio do adicional por tempo de servigo
(quinguenio) e férias-préemio.

SECAO IV
DO TRABALHO INSALUBRE

Artigo 57. Serio consideradas atividades ou operagbes insalubres aquelas que, por
sua natureza, condigées ou metodos de trabalho, exponham os servidores da
autarquia a agentes nocivos a saude, acima dos limites de tolerancia fixados em razio
da natureza e da intensidade do agente e do tempo de exposigao aos seus efeitos.

& 9" - Ficam adotados como critérios para adicionais de insalubridade, o grau miximo
para servidores que executam trabalhos no Sistema de Esgotamento Sanitario e o
grau medio para servidores que executam trabalhos na Estagio de Tratamento de

Agua.
8 10 - Para fins de aplicagio do disposto neste artigo, serio observado os critérios

estabelecidos no Ministério do Trabalho ¢ Emprege segundo suas MNormas
Regulamentadoras vigentes, naquilo que nao conflitarem com esta Lei.

CAPITULO IX

DO ADICIONAL DE ESCOLARIDADE E DA GRATIFICACAO POR
PARTICIPACAO EM COMISSOES

Artigo 72. Ao servidor efetivo que cumpriu com exito o estagio probatorio, integrante
do quadro permanente do SAAE, assiste o direito ao adicional de escolaridade, desde
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que a qualificagao possa ser aprovada para a execugdo das atribuicbes do cargo no
qual esta lotado, observados os critérios fixados por lei ou em regulamento expedido
por portaria do Diretor Geral do SAAE.

& 1" - Fica limitado a 01 {um) unico adicional de escolaridade a ser concedido por
efeito de nova qualificagio ou titulagao,

5 2 - O servidor que apds ingresso no servigo publico obtiver nivel de escolaridade
superior aquele exigido para o provimento do cargo, fara jus ao adicional, observando
0s seguintes percentuais, calculados sempre sobre o vencimento base do cargo do
servidor:

| - Ensino Médio ou Curso técnico profissionalizante: 5% (cinco por cento);
[l - Graduagao: 15% (dez por cento);
[Il - Pés Graduagio "lato sensu” (Especializagao): 20% (vinte por cento);

IV - Pos Graduagio “stricto sensu” (Mestrado ou Doutorado): 25% (vinte e cinco por

cento);
V - Pas Doutorado: 30% (trinta por cento)

Artigo 72-A. Ao servidor que for designado como Pregoeiro e/ou Agente de
Contratacdo, atuar como membro de Comissdo de Licitacio, Comissdo de Contratacio
e Equipe de Apoio efou outras comissoes que poderdo ser formadas em razio das
necessidades do SAAE, sera concedida uma gratificagio, exclusivamente durante a
vigéncia da designagao.

§ 1Y - A designagio e destitui¢ao do servidor para o exercicio das tungoes de que
tratam este artigo hcara a exclusivo critenio do Diretor do SAAE.

& 2V - O valor da gratificagio de que trata este capitulo nio se incorpora ao vencimento
do servidor para nenhum efeito.

20
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§ 3" - Havendo acumulagio do exercicio em duas ou mais fungdes de que tratam este
artigo, o servidor perceberi a gratificagio correspondente a somente uma delas.

§ 4 - Os percentuais de gratificagio calculados sempre sobre o vencimento base do
cargo do servidor, serao os seguintes:

[ - Agente de Contratacdo: 20% (vinte por cento);

Il - Pregoeiro: 20% (vinte por cento);

[l - Comissao de Contratagio: 15% (guinze por centro);
IV - Equipe de Apoto: 10% (dez por cento);

V - Outras Comissoes: B% (oito por cento).

CAPITULO X
DA GRATIFICACAO DE NATAL

Artigo 74. A gratificagao de Natal de que trata o artigo anterior, sera paga ate o dia 20
de dezembro de cada ano, rnnq:-cn.nadn a |rt1j:~nrt.im:t=i que, a hitulo de primeira
pan:vl:t. o servidor houver recebido como adiantamento.

§ 17 - A critério do Diretor e regulamentado através de Portaria, seguindo a mesma
programagao Decretada pelo Prefeito para os servidores do Poder Executivo, a
gratificagio natalina poderd ser paga em duas parcelas, sendo a primeira, com base na
remuneragao do més de concessio, referente ao periodo ja laborado e liquidado e, a
segunda, até o dia 20 de dezembro do respectivo ano,

§ 2! - A primeira parcela somente serd concedida a partir do segundo semestre, desde
que haja disponibilidade or¢amentaria e hinanceira.
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§ 3" - As faltas legais e justificadas no servigo, ndo serdo deduzidas para fins de

calculo da gratificagdo que trata este artigo.

§ 4" - Us pensionistas, inativos e contratados do SAAE fardio jus a gratificagdo natalina,
que devera ser calculada da mesma forma dos servidores publicos efetivos e paga nas
mesmas condicoes.

§ 5 - A primeira parcela poderd também ser requerida pelo servidor no cilculo de

ferias, desde que ultrapassada a metade do exercico e haja disponibilidade
arcamentaria e financeira

(e}

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 101. A remuneragao dos servidores do SAAE sera revista observando a mesma
data e 0 mesmo indice conforme art. 37, Inciso X, da Constitui¢do Federal.

Artigo 103. Os servidores ativos serdo reenquadrados na tabela salarial integrante
desta Lei, de acordo com a natureza do cargo e com seu tempo de servigo

Paragrafo Unico: ficam assegurados todos os adicionais por tempo de servigo,
gratificagoes incorporadas e outros beneficios que o servidor conquistou até a data de
aprovagao desta Lei.

{oie)

Artigo 108. Sio partes integrantes da presente Lei os Anexos | a VI, que a
acompanham.

& b |
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Artigo 109 - O Concurso Publico para preenchimento dos cargos de provimento
efetivo desta Lei obedecera as normas legais pertinentes e devera ser realizado em até
12 (doze) meses apos a aprovagio e promulgagao desta Lei Complementar.

Artigo 110. Revogame-se as disposi¢Ges em contrario,

Artigo 111. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos
financeiros a partir do 1Y dia do més subsequente a aprovagao desta lei

Lambari, 19 de fevereiro de 2025

ik sl mi e mie
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Leonardo Framil Lobo Santos
Prefeito Municipal
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Registrado e Publicadoem | J /O
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Artigo 109 - O Concurso Publico para preenchimento dos cargos de provimento
efetivo desta Lei obedecera as normas legais pertinentes e devera ser realizado em até
12 (doze) meses apis a aprovagao e promulgacio desta Lei Complementar.,
Artigo 110. Revogam-se as disposigoes em contrario.
Artigo 111. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo efeitos

financeiros a partir do 1Y dia do més subsequente a aprovagio desta lei.

Lambari, 19 de tevereiro de 2025

Leonardo Framil Lobo Santos
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado em j {2025
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ANEXO 1l
RELACAO DOS CARGOS PROVIMENTO EFETIVO E EM COMISSAO

QUADRO I - PROVIMENTO EFETIVO
| .’ JORNADA DE

CARCGO NT VAGAS | TRABALHO SEMANALYS
——— | HORAS
Controlador
: 01 40
Interno | | PRI o e
Contador 01 40
Ajudante
g 14 40
Administracio | Administrative | 1 =
Fiscal 4 30
Motorista 1) 40
t— ™ | — = i
Ajudante de
.J L & O 01 40
B | Limpeza | )
Engenheiro Civil 01 40
k= — S | - — — ]
I_En;i_*,t’nhulm 01 40
lNéonico Quimico (01 )
Sistema de Iecnico m 30
Agua |Eletricista | |
lécnico em
Seguranca do (]! H
\Trabalho | R
Operador de o
— if AJETE. . 05 Escala Revezamento®
| Auxiliar de
.uunr-.:-' o1 40
Daneamento | = 00| @000
Sistema de Pedreiro 04 40
]."-L‘.l (] | [ -
Encanador 03 40
Calceteiro 2 40

== FEN — — . - — — = =t — —

=
il s ]
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i‘h.il.u‘l-.:ll'lh"-l" 15 40
| Servigos.

* Os operadores de ETA e ETE poderdo trabalhar em turnos 08 (oito) ou de 12
(doze) horas, de acordo com a escala de revezamento, a ser expedida
mensalmente e autorizada pela autoridade competente.

QUADRO Il - PROVIMENTO EM COMISSAO

— — —_ R— — —

JORNADA DE
NUMERQ | TRABALHO

o Y
CARGO | DE VAGAS SEMAMALS | RESHATR
fr | - _HORAS |
}edicacio
Diretor 01 40 Dedicagc
i integral
; ; : _ Dedicacao
Inretoria | Assessor Juridico 01 20 )
L J u'l‘._vgrnl
Jedicacan
iretor Tecnico 01 40 Ledicaci

[ integral
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ANEXO I

FUNCOES DE CONFIANCA

1 I

| JORNADA |
DE |
UANTIDA 4
CARCO Q DE TRABALHO | REGIME
SEMANAL/ |
== | HORAS | -
Encarregado do Setor | -
Operagao, Manutengio e 01 10 Dedicacao
Expansdo de Redes e integral
£ 1 TSP (S
Encarregado da Secao | - =
3 ; e - . : Dedicacio
DIVISAD |UOperagao e Manutencao de 01 40
oo ok integral
TECNICAE |[ETA | | | s
DE Encarregado da Segao Il - N
= T iz 2 Dedicacao
OPERACAQ |Operagao e Manutengao de 01 40
b mtegral
|ETE e i
Encarregado da Secao 111 - Dedicaciao
4 Y 01 40
| Controle de Perdas __ = integral
Encarregado da Segao 1V - 01 40 Dedicacio
| | Hﬂnul_ul‘u;fl_l.:u de I‘nJlnhs_h —tee T e | l:_‘.tuj:;_r.ll K
Encarregado do Setor | - 01 40 l_?fed ICagao
'essoal 0 ) | integral
Encarregado do Setor 11 - o1 10 Dedicagao
. Contabilidade integral
DIVISAG  fo e e e
- e 3 g 4 -y
ADMINISTR .1:ncarn.:h.] o do Setor o1 40 | .E.'l'.:ll..n.'li.,t;':_'l-
E | MOuraria AT E
ATIVA | _l_" o _— — __“1"_“.3.‘
| Encarregado do Setor IV - o1 10 Dedicagio
Compras e Licitagbes | ' integral
Encarregado do Setor V - 01 40 Dedicacao
| Materiais/ Almoxaritado _ | integral
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Encarregado do Setor VI -
Patrimbnio e T ransporte

Encarregado do Setor VI
Contas e Consumo e
Faturamento

Encarregado do Setor VI -
Divida Ativa e

Renegociagao

J %= NP

(1

(1

Fel: (35) 327140101

41

Dedicacao
imtegral
Dedicacao

imntegral

Dedicacao
integral

1‘:'
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ANEXO V
QUADRO 1

TABELA DE REMUNERACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO

VALOR
CARGO | REMUNERACAQ
- | (RS}
hretor 6.330.00

Diretoria Assessor Juridico 4 _380.00

Diiretor Técnico 4.380.00
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QUADRO I

TABELA DE RETRIBUICAO DAS FUNCOES DE CONFIANCA

VALOR
: RETRIBUICAO
CARGO ¢
{EE]'
Encarregado do Setor | - Operagio,
Manutengdo e Expansio de Redes e 4.142,72
Ramais == = = -
DIVISAD E:‘I::::t‘:‘u;l:r :I.] ]‘"H]:k:::u | = Operagio e > 761 A1
3 —Sek i [y i g '
TECNICAE [ AR BC T,
DF Encarregado da Segao Il - Operagio e ) 761 1
OPERACAQO .-r.'f_I."’_"l"':"_"':-:"ﬂ':tE_l_.U'-_ —
Encarregado da Seciao 11l - Controle de 2 76181
| Perdas T
Emnrrvgndﬂ da ‘-4: d0 IV - 1,61
| Manutengdo de Bombas | ) "
Encarregado do Setor | - Pessoal 3.977.01
Encarregado do Setor 11 - s 6777 01
| Contabilidade .
Encarregado do Setor 11l - Tesouraria
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ANEXO VI

DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

CARGO: Diretor

SINTESE DOS DEVERES: Autoridade superior; representar legalmente a
autarquia; assumir a responsabilidade técnica e juridica do orgio;
comandar, supervisionar e coordenar a estrutura organizacional.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Representar legalmente a
Autarquia; supervisionar e orientar as coordenadorias do SAAE; orientar
e definir metas e planos anuais para o SAAE; submeter a aprovagio do
Preteito Municipal, nos prazos proprios, o orgamento sintético anual e,
quando necessarios, os pedidos de créditos adicionais; enviar a Prefeitura
Municipal, o balancete mensal do més anterior e o balango anual e outros
documentos que se fizerem necessarios conforme legislagio pertinente;
cobrar do setor responsivel a realizagio da prestagio de contas da
Autarquia; ordenar despesas de acordo com as dotagdes orcamentarias e
autorizar pagamentos; movimentar contas bancarias em conjunto com o
encarregado pela Tesouraria; celebrar acordos, contratos, convénios e
outros atos administrativos observando as normas e instrugbes que
regem a Administragio Publica; autorizar as licitagbes para a compra de
materiais e equipamentos, contratagio de obras e servigos, observadas as
normas € instrugoes que regem a administracdo Pablica e das Leis
especiticas; aprovar promogoes, nomeagao e exoneracoes de pessoal do
quadro permanente do SAAE; praticar os demais atos relativos a
admunistragio de pessoal, respeitada a legislagio pertinente; determinar a
abertura e constituir comissio de processo administrativo para apuragio
de taltas e irregularidades; identificar as necessidades de reciclagem e
capacitagio de recursos humanos e autorizar a participacio dos
servidores em cursos, congressos, seminarios € programa de capacitagio;
promover a integragio da Autarquia aos demais orgaos de interesses
publicos que atuem no municipio; solicitar a realizagao de inventarios dos

i5.
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Bens Patrimoniais; participar nas relagdes politico-administrativas com a
populagao, orgaos e entidades publicas e privadas; auxiliar na preparagio
de relatorios, comunicados, circulares e despachos de interesse do SAAE;
coordenar os setores que compdem o Apoio Administrativo, conforme
discriminados nesta Lei; executar outras tarefas correlatas,

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Curso Superior Completo,
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CARGO: Assessor Juridico

SINTESE DOS DEVERES: Efetivar andlise em relacio a todos os
procedimentos juridicos em tramitacio junto ao Servico Autdnomo de
Agua e Esgoto de Lambari - SAAE.

ATRIBUI{:&IEﬁ CARACTERISTICAS: Atender a consultas sobre questies
juridicas, emitindo parecer, quando for o caso; planejar, executar e fiscalizar os
trabalhos referentes a representagio, interesses e defesa judicial e extrajudicial
da autarquia; promover a cobranga da divida ativa judicial e extrajudicial, apos
e recebimento das Certidoes expedidas pelo Setor de Divida Ativa; elaborar
estudos e pareceres em relagio aos pleitos formulados pelos usuarios,
interpretando  leis, decretos e decisdes; proceder a pesquisas pendentes a
inETuIr ProCessiss administrative S, l.'t“l_' VETseIm _‘\I'lbn_' ASsUnNtos ||_|:|'||_‘|;H_'|_'-_=1:
participar de reunides coletivas; anilise e expedigio de pareceres em inguéritos
administrativos; exercer outras atividades compativeis com a fungio, de
conformidade com a disposicao legal ou regulamentar, ou para as quals sejam

expressamente designados; executar outras atividades correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Superior Completo em Direito, com
habilitacio junto a Ordem dos Advogados do Brasil
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CARGO: Diretor Técnico

SINTESE DOS DEVERES: Atuar na coordenacgdo técnica da execugio dos
projetos, obras e servigos. Substituir o Diretor, quando houver
necessidade, por motivo de afastamentos ou férias.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Atuar na coordenacio técnica da
execugao dos projetos, obras e servigos, juntamente com o Encarregado
do Setor de Operagio, Manutengio e Expansio de Redes e Ramais;
Coordenar o Centro de Controle de Operagdes, se houver; Substituir o
Diretor em seus afastamentos, férias e impedimentos; Participar na
elaboragdo dos instrumentos de planejamento; Prestar apoio e assessorar
o Diretor na organizagio e em suas relagbes politico-administrativas com
a populagio, orgdos e entidades publicas e privadas; Auxiliar na
preparagio de relatorios, comunicados, circulares e despachos de
interesse¢ do SAAE; Elaborar, em articulacio com o Setor de
Contabilidade e a Comissdo de Planejamento e Orgamento, o relatorio
anual de atividades do SAAE; Participar da elaboragio do relatorio das
gestoes financeira e patrimonial do SAAE e da proposta orgamentaria,
acompanhando sua execugio; Estabelecer critérios e padroes de
qualidade nas agoes desenvolvidas pelo SAAE, bem como avaliar o grau
de efetividade no fornecimento dos produtos e servigos a cargo da
Autarquia; Preparar calendario de atividades, normas, rotinas e
instrugdes, visando a modermizagio dos servigos prestados pelo SAAE;
Urientar os clientes e contribuintes quanto & atuagio do SAAE, bem como
promover a divulgagao das normas de conservagiao do meio ambiente sob
a responsabilidade da Autarquia; Movimentar quando necessario, na
ausencid do Dhiretor ou de outros servidores credenciados, a conta

bancaria da Autarquia. Operar microcomputadores dos sistemas
utilizados pelo SAAE na drea afim. Coordenar os setores que compdem o
Apoio Técnico, contorme discriminados nesta Lei; Propor a abertura e
constituir comissio de processo administrativo para apuracgao de faltas e
irregularidades; e desempenhar outras atribuigoes afins.
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REQUISITOS ESPECIFICOS: servidor efetivo do municipio  com
tormagio de nivel superior nas seguintes areas: Admunistragio de
Empresas, Engenharia Civil, Sanitarista, Quimica, Ambiental, Direito,
Ciéncias Contabeis, Economia ou em outra darea que guarde relagio com a
area administrativa ou de saneamento basico.
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ANEXQ VII

DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGDO: Controlador Interno
PADRAO: H

SINTESE DOS DEVERES: realizar o Controle Interno da autarquia, bem
como tarefas que envolvem um alto grau de complexidade, envolvendo a
apresentagio de solugoes para determinados problemas, apontando a
necessidade de contatos com autoridades intermediarias, tecnicos de
nivel superior e a realizagio sob supervisio, de estudos e pesquisas
preliminares que envolvem a administragio geral efou especifica.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: dar assisténcia ao pessoal técnico
na defini¢do de objetivos e no planejamento administrativo e financeiro.
Coordenar efou participar de trabalhos referentes a balancetes
financeiros, inventarios e balangos do material em estoque ou
movimentado. Estudar e sugerir, de acordo com a vivencia adquirida no
desempenho das atribuigtes, medidas destinadas a simplificar o trabalho
¢ a reduzir o custo das operagdes. Onentar, supervisionar e rever
trabalhos de equipes auxiliares. Orientar, ¢/ou participar de escrituragao
de livros, fichas ou quaisquer outros processos destinados ao controle das
atividades administrativas. Orientar o funcionamento do cadastro de
pessoal, material e patrimonio. Detectar as falhas dos Setores e Segdes e
comunicar os responsaveis solicitando as providéncias cabivels e notificar
a Direcio do SAAE sempre que se fizer necessario. Fazer verificagdes
periodicas do desempenho e desenvolvimento profissional das atividades
dos servidores. Realizar trabalhos de editoragio eletronica de textos e
digitagio dos dados em microcomputador. Dirigir sempre que necessario
carro ¢/ou moto da frota da Autarquia, para o desempenho de suas
atribuigches. Acompanhar processos em andamento na area juridica,

4,
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TCEMG e outros. Coordenar a implantagio de novas diretrizes a serem
aplicados na Autarquia emanados do TCEMG e outros. Executar outras
tarefas correlatas

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Curso Superior Completo de
Economia, Ciéncias Contabeis, Direito ou Administragio de Empresas.
Conhecimento em informatica
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CARGO: Contador
PADRAO: H

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas inerentes da area contabil. Exercer
fungdes contabeis de certa complexidade, responsabilizando-se pelos
servicos contabeis,

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Colaborar no preparo de normas
do trabalho de contabilidade e executa-las. Escriturar ou orientar a
escrituracio dos livros contabeis. Fazer levantamentos e organizar
balancetes patrimoniais e [inanceiros. Efetuar pericias contabeis.
Participar de trabalhos de tomadas de contas; assinar balangos e
balancetes; preparar relatorios informativos; orientar, do ponto de vista
contabil, o levantamento dos bens patrimonmais. Auxiliar na preparagao
dos orgamentos. Preparar documentos para o TCEMG. Auxiliar o Setor
Administrativo e Financeiro. Realizar trabalhos de editoracio eletronica
de textos e digitagao dos dados em microcomputador. Dirigir sempre que
necessario carro e/ou moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de
suas atribuicoes. Executar outras tarefas correlatas,

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Curso Superior Completo de
Ciencias Contabeis, Registro no CRC. Conhecimento em informatica.
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CARGO: Ajudante Administrativo
PADRAO: E

SINTESE DOS DEVERES: compreende as atribuigbes que se destinam a
executar tarefas de apoio administrativo, de média complexidade.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: elaboragio e montagem de quadros
administrativos referentes ao setor/se¢io em que exerce fungdes; executar
diversos trabalhos de escritario, que possam ser prontamente aprendidos.
Fazer anotagdes em fichas e manusear fichdrios; classificar e organizar
expedientes recebidos; obter informagbes de fontes determinadas e
fornecé-las aos interessados, quando autorizado; executar tarefas de
controle e estatisticas; abertura de professos e fichas; transcrever textos,
correspondencias e documentos (portarias, editais e demais atos
administrativos de qualquer natureza, segundo normas estabelecidas.
Operar maquinas e equipamentos de escritdrio, realizar servicos de
protocolos de correspondéncias, atender chamadas telefonicas internas e
externas, anotar dados sobre ligagdes interurbanas, anotar recados,
atender ao publico, prestar informagdes sobre normas e regulamento do
SAAE. Auxiliar na separagao, classificagdo, distribuicdo, numeracio,
selagem e expedigio de correspondéncias e contas de agua. Proceder
confecgio de certidbes e pareceres administrativos; realizar trabalhos de
editoragio eletronica de textos e digitagio de dados e operar
microcomputador. Dirigir sempre que necessirio carro efou moto da
frota da Autarquia para o desempenho de suas atribuicdes. Executar
trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo. Executar
outras taretas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Médio Completo.
Conhecimento em informatica.
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CARGO: Fiscal
PADRAO: C

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas de natureza técnica ¢ administrativa,
de complexidade mediana, envolvendo a verificagio do cumprimento,
por parte do usuario, do regulamento de servigo do SAAE.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Inspecionar as  instalagbes
hidrossanitarias dos usuarios, visando a correta utilizacio dos servigos de
agua e esgotos prestados pelo SAAE, informando ao usudrio as avalias
que possam estar ocorrendo, orientando as providéncias necessarias para
sanar os reparos, para efeito da concessio das respectivas ligagdes, assim
como para a verificagio periodica do cumprimento das normas e
regulamentos aplicaveis. Ler e registrar os consumos de agua verificando
as faixas maxima ¢ minima ¢ efetuar a entrega de contas aos usuarios.
Opinar, quando solicitado, sobre a viabilidade da concessao das ligagoes
de dgua e esgotos. Levar ao conhecimento superior qualquer
anormalidade que observar nos sistemas de agua e esgotos. Cadastrar
usuarios, levantar nameros de economias funcionando e detectar ligagoes
clandestinas. Prestar atendimento ao publico, operar servigos telefonicos.
Realizar trabalhos de editoragio eletronica de textos e digitagio dos
dados em microcomputador. Dirigir sempre que necessirio carro e/ou
moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribuigdes.
Executar outras taretas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Médio Completo,
Carteira Nacional de Habilitagio para veiculos e motocicletas definitiva.

44,
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CARGO: Motorista
PADRAO: B

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir e conservar os automoveis, caminhdes
ou outros veiculos da Autarquia.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Dirigir automdveis, caminhdes ou
outros veiculos destinados ao transporte de passageiros e carga, quando
solicitado; manter os veiculos em perteitas condicées de funcionamento,
fazer reparos de emergeéncia; zelar pela conservagio do veiculo que lhe
for entregue; promover a limpeza do mesmo; encarregar-se do transporte
e entrega da carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de
combustivel, agua e dleo, comunicar ao seu superior imediato qualquer
defeito verificado no funcionamento do wveiculo. Preenchimento de
relatorio diario de wveiculo com seus trajetos. Comunicar atraves de
relatorios ao chete imediato, todas as atividades. Executar outras taretas

correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Fundamental
Completo. Ser portador da Carteira de Habilitagao definitiva expedida
pelo DETRAN, Classe C ou D. Com experiéncia comprovada de no
minimo 01 (um ano).

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais - Obs.: O exercicio das
atividades requer prestacio de servigo em domingos e feriados conforme
escala de plantao.
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CARGO: Ajudante de Limpeza
PADRAO: A

SINTESE DOS DEVERES: Executar trabalhos rotineiros de limpeza em
geral na sede administrativa, espanando, wvarrendo, lavando ou
encerando dependéncias, moveis, utensilios e instalacdes, para manter as
condigoes de higiene e conserva-los.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: remover o pé de moveis, paredes,
tetos, portas, janelas e equipamentos, espanando-os ou limpando-0s com
vasculhadores, flanelas ou vassouras apropriadas, para conservar-lhes a
boa aparéncia; limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os,
lavando-os ou encerando-os, para retirar poeira e detritos; limpar
utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja embebidas em dgua e sabdo e outros meios adequados, para
manter a boa aparéncia dos locais; arrumar banheiros e toaletes,
limpando-os com agua e sabao, detergentes e desinfetantes e
reabastecendo-os de papel sanitario, toalhas e sabonetes, para conserva-
los em condigdes de uso; proceder a limpeza das areas comuns da Sede
Administrativa ou outros locais que forem interesse do SAAE; varrer
diariamente corredores, escadas, etc; tirar manchas dos corredores e
paredes, usando material proprio; limpar vidros, janelas, extintores,
caixas de incéndio e portas; recolher efou auxiliar no recolhimento do
lixo; informar ao Superior, qualquer irregularidade observada no Edificio;
Fazer café na cozinha da sede administrativa; desempenhar outras
atribuigoes pertinentes ao cargo.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Ensino Fundamental Incompleto.
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CARGO: Engenheiro Civil
PADRAO: |

SINTESE DOS DEVERES: Assumir a responsabilidade técnica perante o
CREA/MG; Elaborar, estudar, avaliar, dirigir, coordenar e executar
projetos de engenharia civil, bem como fiscalizar as obras do SAAE

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar as atividades que se
destinam a elaborar, estudar, avaliar, dirigir, coordenar e executar
projetos de engenharia civil, especialmente nos projetos que envolvem
calculos estruturais, bem como fiscalizar as obras do SAAE, preparando
plantas, orcamentos de custos, cronogramas fisico-financeiros dos
projetos, técnicas a serem executados, para orientar a construgio,
manutengio ¢ reparo de obras e assegurar os padroes técnicos e de
qualidade exigidos em conformidade com as normas em geral.. Auxiliar
nas especiticagdes de matenais para compras e/ou contratagio de
servigos. Propor a tomada de medidas cabiveis nos casos de
inobservincia de contratos relacionados com as obras; instruir os
processos de medigdo e pagamento relativos aos servicos e obras
contratadas ¢om terceiros, responsabilizando-se pela qualidade técnica e
recebimento final das obras; operar computador, equipamentos e
programas especificos da area de engenharia. Desenvolver, juntamente
com o Engenheiro, projetos que envolvam melhorias nos sistemas de
abastecimento de dgua e esgotamento sanitario. Conduzir veiculos da
empresa, quando habilitado e autorizado, no exercicio das fungbes.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Superior Completo em Engenharia
Civil e Registro no Conselho competente.
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CARGO: Engenheiro Ambiental e Sanitarista
PADRAO: H

SINTESE DOS DEVERES: Elaborar, estudar, avaliar, dirigir, coordenar e
executar projetos de engenharia sanitaria e ambiental, bem como
fiscalizar as obras do SAAE, especialmente, em questbes voltadas ao
sistema de esgotamento sanitirio.

.-".TRIBUI(,:{.]ES CARACTERISTICAS: Executar as atividades que se
destinam a elaborar, estudar, avaliar, dirigir, coordenar e executar
projetos de engenharia sanitdria e ambiental, bem como fiscalizar as obras
do SAAE, preparando plantas, orgamentos de custos, cronogramas fisico-
financeiros dos projetos, técnicas a serem executados, para orientar a
construgio, manutengao e reparo de obras e assegurar os padrdes
técnicos e de qualidade exigidos em conformidade com as normas em
geral, conduzir veiculos da empresa, quando habilitado e autorizado, no
exercicio das fungdes, Auxiliar nas especificagbes de materiais para
compras e/ou contratagio de servigos. Propor a tomada de medidas
cabiveis nos casos de inobservancia de contratos relacionados com as
obras; Instruir os processos de medicio e pagamento relativos aos
servigos ¢ obras contratadas com terceiros, responsabilizando-se pela
qualidade técnica e recebimento final das obras; operar computador,
equipamentos e programas especificos da area de engenharia. Buscar o
desenvolvimento de um sistema de gestio ambiental, para amenizar os
impactos ambientais que competem ao SAAE.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Superior Completo em Engenharia
Ambiental e Sanitiaria, com Registro no Conselho competente.

4K,
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CARGO: Tecnico Quimico
PADRAO F

SINTESE DOS DEVERES: Realizar tarefas inerentes as dreas quimicas das
ETA's e ETE's, tais como preparo de reagente, andlises de agua e esgotos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Programar, organizar, orientar e
supervisionar, dentro de padrdes pré-estabelecidos, as atividades
referentes 4 operacio do sistema de captagido, coleta de amostras e
tratamento de agua e esgotos, Preparar reagentes fisico-quimicos, fazer
analises fisico-quimicas e bacteriologicas e confeccionar os relatorios.
Instruir e supervisionar a higiene da ETA/ ETE e Elevatorias, bem como o
pessoal que nelas trabalha. Realizar trabalhos de editoragao eletronica de
textos ¢ digitagio dos dados em microcomputador e sistemas. Dirigir
sempre que necessario veiculo da frota da Autarquia, para o desempenho
de suas atribuigoes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade — Nivel Técnico ou Superior

Completo em Quimica ou Curso Superior em Engenharia (uimica, com
registro no CRQ. Nogdes de informatica.
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CARGO: Tecnico Eletricista
PADRAO: F

SINTESE DOS DEVERES: Executar atividades de montagem
ajustamento, instalagdo e manutengio de aparelhos e equipamentos

elétricos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS; Receber a programagio dos
servicos a serem executados, zelar pela qualidade dos servigos, registrar
0s servigos executados, executar todos os trabalhos pertinentes ao servigo
de manutengdo elétrica, sinalizar local de trabalho quando necessirio,
limpar, controlar e guardar os materiais e ferramentas, executar todos os
servicos de instalacio e manutencio em equipamentos e instalagoes
fisicas do SAAE, ETAs e ETEs; executar outras atividades correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Técnico Completo de Eletricista
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CARGO: Tecnico em Seguranga do Trabalho
FADRAO: G

SINTESE DOS DEVERES: atuar na prevengio de acidentes do trabalho,
procurando identificar ocorréncias e tomar as providéncias cabiveis de
acordo com a legislacio atual e normas regulamentadoras.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: elaborar laudos técnicos exigidos
pelas leis que regem a seguranga do trabalhador; desenvolver e participar
da CIPA na avaliacio de riscos de acidentes; trabalhar e zelar pela
prevencao de acidentes de trabalho, tal como realizar inspecio de
seguranca em todas as Se¢bes ¢ Departamentos do SAAE; elaborar
pedidos de compra de EPl (Equipamentos de Protegio Individual),
verificar a qualidade, distribuir, controlar e treinar quanto ao uso desses
equipamentos; elaborar Comunicagao de Acidentes de Trabalho (CAT) e
Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP); requisitar a manutengao
preventiva em todas as Segoes ¢ Departamentos do SAAE, tais como
partes elétricas em mau estado de conservagio e locais que possam
ocorrer acidentes; avaliar e requisitar melhonas ergonomicas para os
funcionarios; determinar os locais de armazenagem de materiais de nsco
e orientar sobre as devidas precaugdes da utilizagio de tais materiais, com
o intuito de se evitar acidentes com pegas ou materiais espalhados;
planejar, treinar e orientar para prevengio de acidentes, combate a
incéndio, coleta de lixo urbano e uso de extintores de incéndio; orientar a
Comissido Interna de Prevencio de Acidentes (CIPA) e elaborar mapa de
risco; Definir Equipamento de Protegio Coletiva (EFC) e uso de
uniformes; Controle das fichas de EPI distribuimos por fornecedor;
fornecer informagio sobre leis trabalhistas relacionadas na area de
seguranga no trabalho; elaborar relatério de atividades executadas e
laudos de seguranca no trabalho; executar outras atividades correlatas ao

CArgo.
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REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso Técnico Completo em Seguranga do
[rabalho ou Curso Superior em Engenharia de Seguranga, com registro
no Conselho competente.

CARGO: Auxiliar de Saneamento
PADRAQ: D

SINTESE DOS DEVERFS: Execucio de obras e servigos de melhorias
sanitarias. Atividades referentes a operagio e manutengio de sistema de
dgua e esgotos em pequenas comunidades.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Coleta de dados visando obtengao
de diagnosticos sobre implantagio de servigos e obras de melhorias
sanitirias. Execucdo das obras e servigos tais como ligagoes prediais de
agua e esgotos, fossas, instalagbes de tangues, chuveiros e implantagio de
kit sanitiario, etc. Execucao de todos os servigos correlatos a melhorias
sanitarias, Operagdo e manutengio de sistema de agua e esgotos em
pequenas comunidades. Participar de reunides e levar orientacdes aos
bairros, vilas, povoados e dreas rurais, quando solicitados. Fazer
verificacoes das instalacdes de dgua e esgoto, Realizar trabalho periodico
de registro de consumo de dgua, verificando a faixa de consumo e etetuar
a entrega de contas aos usuarios. Opinar gquando solicitado sobre a
viabilidade da concessiao das ligagdes de agua e esgoto. Dinigir, sempre
que necessario, veiculos da frota da Autarquia, para o desempenho de
suas atribuicdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Meédio Completo.
Carteira Nacional de Habilitagio (categoria B ou superior) detinitiva,

Obs.: O exercicio das atividades requer prestagio de servigo em
domingos e feriados, em horarios diversos ou noturnos.
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CARGO: Operador de ETA e ETE
PADRAO: D

SINTESE DOS DEVERES: Operar Estagio de Tratamento de Agua e
Estacdo de Tratamento de Esgoto.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar servigos destinados a
promover a operagio e manutengio das Estagdes de Tratamento e de
recalque dos sistemas de dgua e esgotos. Preparar solugdes e dosagens de
produtos quimicos. Realizar as anilises fisico-quimicas e bioguimicas.
Fazer limpeza nas instalagdes do laboratorio, bem como nos aparelhos,
equipamentos ¢ vidrarias da ETA e fazer limpezas das unidades de
gradeamento e caixas de areia da ETE. Operar e controlar valvulas,
registros, equipamentos, motores e aparelhos. Proceder a lavagem dos
filtros da ETA e da ETE. Preencher os relatorios diarios e
acompanhamento dos mesmos, realizar tarefas que permitam a
seguranga contra riscos de acidentes, no local de trabalho. Controlar o
nivel de lodo e sobrenadantes dos reatores ou unidades da ETE e
remover elementos gque interfiram no processo de tratamento. Levar ao
conhecimento do chefe imediato e passar ao seu substituto, as
anormalidades ocorridas em seu turno de trabalho. Realizar trabalhos de
editoracio eletronica de textos e digitagio dos dados em
microcomputador, quando solicitado. Dirigir, sempre que Necessaro
carro e/ou moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas
atribuicdes. Executar outras taretas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Médio Completo.
Nocgoes de informatica.
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CARGO: Pedreiro

PADRAO: C

SINTESE DOS DEVERES: Executar trabalhos de alvenaria ¢ concreto,
redes de dgua e esgotos. I[nstalar e consertar quando necessario os

encanamentos, fazer ligagoes e instalar padroes de medicao.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Efetuar a marcagio de pequenas
obras; fazer alicerces; levantar paredes de alvenaria; fazer muros de
arrimo; trabalhar com instrumentos de prumo e nivelamento; lazer e
reparar bueiros, pogos de visita e pisos de cimento; preparar ou orientar a
preparagio de argamassas para jungio de tijolos ou para reboco de
paredes; rebocar paredes; mexer e colocar concreto em forma e fazer
artefatos de cimento assentamento de marcos de portas e janelas; colocar
telha: azulejos e ladrilhos: armar andaimes; fazer consertos em obras de
alvenaria; distribuir servicos aos ajudantes sob sua diregio, auxiliar nos
assentamentos de tubos, manilhas e conexdes, Executar ¢ reparar ramais
domiciliares de dgua e esgotos sanitdrios. Corrigir vazamentos em redes
de agua, bem como desobstruir as redes de esgotos, dar manutengao em
registros, adulas, comportas, efc. Recompor a pavimentacio de vias
publicas. Executar abertura ¢ fechamento de valas, compactagio, aterro
etc. Dirigir, sempre que necessario veiculo da frota da Autarquia, para
desempenho de suas fungbes. Executar e reparar instalagoes hidraulicas e

sanitarias. Fxecutar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino  Fu ndamental
Incompleto. Conhecimentos especificos inerentes ac cargo. Carteira
Nacional de Habilitagio (categoria B ou superior) definitiva.

Obs.: O exerciclo das atividades requer prestacio de servigo em
domingos ¢ feriados conforme escala de plantao e eventuais manutengoes

dos sistemas de agua e esgoto.
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CARGO: Encanador
PADRAO: B

SINTESE DOS DEVERES: Executar tarefas de redes de agua e esgotos
Instalar e consertar encanamentos, fazer ligagdes de agua e esgoios e
instalar padroes de medigio.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar assentamentos de tubos,
manilhas e conexdes. Executar e reparar ramais domiciliares de dgua e
esgotos, Corrigir vazamentos em redes de agua, bem como desobstruir
as redes de esgotos, dar manutengic em conjuntos motobombas,
registros, adufas, comportas, etc. Montar e conservar tubulagoes
destinadas 4 conducido de agua, esgotos, cloro e solugbes gquimicas em
geral, instalar dosadores. Executar cortes e religagdes de agua e esgoto.
Executar tarefas de abertura e fechamento de valas: compactagio, aterro
etc. Fazer e reparar bueiros e pogos de visita, Recompor a pavimentagao
de vias publicas. Dirigir, sempre que necessidrio, veiculos da Irota da
Autarquia, para o desempenho de suas atribuigOes. Executar outras
tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensino Fundamental
incompleto. Conhecimentos especificos inerentes ao cargo. Carteira
Nacional de Habilitagiao para veiculos definitiva.

Obs.: O exercicio das atividades requer prestagio de servico em
domingos e feriados conforme escala de plantio e eventuais manutengoes
dos sistemas de agua e esgoto
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CARGO: Calceteiro
PADRAO: A

SINTESE DOS DEVERES: Executar e recompor pavimentagao de vias
publicas.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Preparar o nivelamento do Gleide
da via publica com compactacio do solo, executar o assentamento de
paralelepipedos, bloquetes, asfalto efou elementos similar de
pavimentagio, recompor passeios, meios fios, bueiros (boca de lobo),
grades, tampdo de Pogo de Visita, e etc. Efetuar a marcagio de pequenas
obras, fazer alicerces. Fazer e reparar bueiros, pogos de visita e pisos de
cimento, preparar argamassas para jungio de tijolos ou para reboco de
paredes, rebocar paredes, auxiliar no assentamento de tubos, manilhas e

conexdes de agua e esgoto sanitarno e etc. Executar oulras tarefas

correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Ensine Fundamental
Incompleto

Obs: O exercicio das atividades requer prestagio de servigo em
domingos, feriados e em situagdes diversas, em horarios diversos.
CARGO: Ajudante de Servigos

PADRAO: A

SINTESE DOS DEVERES: Execucio de tarefas diversas, de natureza
repetitiva, envolvendo trabalhos de obras e/ ou operacionais, como

ajudante de pedreiros, carpinteiros, bombeiros, operadores ¢ outros.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Executar trabalhos manuais e/ou
mecanizados proprios do ajudante de pedreiro, carpinteiro, encanador,
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operador de bombas e outros técnicos, referentes a construgao,
ampliagio, operagio ¢ manutengio dos sistemas de dgua e esgotos, tais
como, abertura e recobrimento de valas, carregamento de tubos e de
materiais diversos, preparo e colocacio de argamassas e concretos.
Recompor a pavimentagao de vias publicas. Carregamento de tanques de
produtos quimicos e preparo das respectivas solugoes. Manutengio de
redes de agua e esgotos dos prédios e dos aparelhos utilizados no servigo.
Auxiliar na apuragiao do consumo, corte e religagao de agua; limpeza e
conservagio dos predios das dreas administrativa e dos sistemas de
operagio e manutencio de dgua e esgoto, bem como areas abertas e
jardins. Auxiliar na manutengdo dos conjuntos de motobombas, Solicitar
¢ executar orientagoes dos trabalhos de manutengio preventiva e
corretiva dos equipamentos da estagdo elevatoria de dgua e/ou esgotos.
Verificar periodicamente os sistemas de seguranga e protegic dos
equipamentos elétricos ou mecanicos. Zelar pela limpeza das instalagdes.
Executar outras taretas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Ensino Fundamental Incompleto.
Obs.: O exercicio das atividades requer prestagio de servigo em

domingos e feriados conforme escala de revezamento de turno ou
plantido.
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